
«操作マニュアル»
自社に所属する技能者の関連付け
①技能者情報変更代行申請の要請と承認

0



技能者と事業者の≪関連付け≫とは、技能者の登録情報に「所属事業者ID」が
登録されている状態を指します。

≪関連付け≫されていない場合、そのままでは技能者の就業履歴は正しく蓄積
されません。
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★上記は技能者画面「310_閲覧」→「30_所属事業者情報」で表示される
［事業者情報（自社情報）］画面です。

この画面は、所属事業者がCCUS未登録もしくは、所属登録未承認の場合は
閲覧できません。
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★上記は事業者画面「７10_代行申請」→「3１_技能者の変更代行」で表示される
［所属事業者（主たる所属事業者）］画面です。
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≪関連付け≫には、
［A：技能者自身がCCUSにログインして変更申請の手続きを行う方法］以外に、
［B：所属事業者が技能者に代わって変更代行申請を行う方法］があります。

ここでは、事業者が変更代行申請によって自社の技能者を≪関連付け≫する手
順を（B）①から②で説明します。
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まずは事業者が技能者へ≪技能者情報の変更代行申請の同意≫を依頼するた
めの操作方法から始めます。

この同意の依頼が完了すると、技能者側の承認操作が必要となりますので、引
き続きご視聴ください。
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はじめに、技能者情報の変更をするにあたり、事業者から技能者に変更代行申
請の同意を依頼します。

（株）振興土木の事業者責任者である振興二郎さんのIDとパスワードでCCUS
にログインします。
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「710_代行申請」⇒「30_技能者の変更代行申請同意依頼」をクリックします。
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［代行申請同意依頼登録］画面が表示されますので、［同意一覧］までスクロール
して…
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「代行同意登録」ボタンをクリックします。
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［代行申請同意依頼］の画面がポップアップしますので、
関連付けしたい技能者のIDを入力し、「検索」ボタンをクリックします。
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入力したIDの技能者である「振興九郎」さんの氏名が表示されます。

［代行申請依頼内容］欄の「事業者IDの登録」のチェックボックスにチェックを入
れ…
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「依頼」ボタンをクリックします。
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確認を求められますので、「はい」ボタンをクリックします。

13



依頼が完了したので、「はい」をクリックします。
以上で変更代行申請同意の依頼が完了しました。
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［同意一覧］の［状況］欄が、「依頼中」に変わりました（次ページ参照）。
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同意の要請をされた「振興九郎」さんのCCUS登録メールアドレス宛に、
『代行申請の同意依頼』メールが届きます。
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次に、変更代行申請の同意依頼を受けた技能者が承認する方法を説明します。
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技能者IDとパスワードを入力し、ログインします。
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トップページの［通知欄］にメッセージが表示されていますので、
クリックして内容を確認します。
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（株）振興土木から【代行申請の同意依頼】がきています。
確認したら「閉じる」ボタンをクリックして次の操作に移ります。
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トップページに戻り、「370_代行申請」⇒「10_変更申請の同意確認」をクリック
します。
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［同意確認一覧］の画面が表示されました。
「確認」ボタンをクリックします。
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［代行申請同意確認］画面が開きますので、
代行申請依頼内容の項目から申請依頼を受けている内容を確認し…
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良ければ「同意」ボタンをクリックします。
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確認を求められますので、「はい」ボタンをクリックします。
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同意が完了したので、「はい」ボタンをクリックします。
以上で変更代行申請同意の承認が完了しました。
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［同意確認一覧］には「データがありません」と表示され、同意確認が処理された
ことがわかります。

以上で技能者側での操作は終了です。

28



事業者側の登録メールアドレス宛に、『代行申請同意のお知らせ』メールが届き
ます。
合意要請と承認が完了したので、システムにも通知がきています。
その内容を確認するため、メールに記載のURLをクリックし…
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システムにログインします。
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事業者責任者IDとパスワードでログインし、［通知欄］のメッセージをクリックし
て、内容を確認します。
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【変更代行申請依頼の同意】の内容を確認したら、「閉じる」ボタンをクリックして
終了です。

続いて《②「技能者の関連付け（変更申請）》をご視聴ください。
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