
«操作マニュアル»
施工体制登録
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元請事業者が現場を着工する際、協力業者を選定して施工体制を組みますが、
CCUSでは、上位事業者がそれぞれの直近下位事業者を施工体制に登録して
いきます。

一次事業者を施工体制に組み入れる場合は、直近上位である元請事業者が、
二次事業者を組み入れる場合は、一次事業者が施工体制登録をしてください。
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階層を複数設定している事業者の場合は、「事業者責任者」「各階層管理者」「現
場管理者」の、いずれのIDでも施工体制の登録が可能です。
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CCUSに事業者登録をしている下位事業者には、直近上位とすでに事業者間
で合意を取り交している事業者と、取り交していない事業者があり、合意を取り
交していない事業者を施工体制に組み入れることを「個別登録」と呼びます。

今回は、元請が現場管理者IDを使って、その管理者が管理する現場の施工体制
に（株）国土土木と常盤建設工業（株）の２社を登録する方法を説明します。

登録の後は「工事名・工事内容」の入力も必要です。
これは動画の最後に説明しますが、概要欄のタイムスタンプからすぐに確認する
こともできます。

◆概要欄のタイムスタンプの使い方◆
「上位事業者による登録の確認と［工事名・工事内容］の入力」のタイム表示（青
字）をクリックすると、項目トップから再生されます。
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まずは「個別登録」から説明します。

◆「合意済事業者の登録」をしたい場合も、ログインから［施工体制事業者選択］
画面の呼び出しまでは同じ操作になります。

◆概要欄のタイムスタンプ「合意済事業者の登録」から直接ジャンプして視聴す
ることも可能です。
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―「個別登録」の操作方法―

事業者間合意を取り交していない下位事業者を登録する場合、当該現場に限っ
て個別に事業者と承認を行い、施工体制に組み入れることになります。

そのため、まずは上位事業者が下位事業者へ≪施工体制登録の承認≫を要請し
ます。

この要請が完了した後は、下位事業者側の承認操作が必要となります。
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それでは、実際の操作を行ってみましょう。

―登録モデル―
元請（管理）：（株）振興建設 東京支店
現場名：虎ノ門地区 市街地再開発事業整備工事
現場管理者：振興吉雄

登録対象一次事業者：（株）国土土木
事業者責任者：国土二郎

上記の現場管理者のIDとパスワードでCCUSにログインします。
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「620_施工体制登録」→「10_施工体制登録」をクリックします。
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まず、施工体制を組みたい現場を選択します。
登録済の現場が複数ある場合は、検索条件のいずれかに現場に関する情報を入
力します。

元請事業者が登録する場合は、あらかじめ「自社が登録した現場」のラジオボタ
ンにチェックが入っていますので、そのまま「検索」ボタンをクリックしてくださ
い。

元請以外の上位事業者の場合は「自社が施工体制に登録されている現場」で検
索してください。
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表示された検索結果一覧から、該当現場名を選択すると青色に変わります。

「設定」ボタンをクリックします。
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［現場基本情報］画面が開きました。
この画面で施工体制を組みたい直近下位事業者を選びます。
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［施工体制］までスクロールしたら、スライダーを右に動かし「個別登録」ボタンを
クリックします。
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［施工体制事業者選択］画面が開きました。

◆この画面から、「個別登録」と「合意済事業者の登録」では操作方法が異なりま
すので、「合意済事業者の登録」をしたい場合は、概要欄のタイムスタンプをク
リックしてください。

なお、ここまでの操作は「合意済事業者の登録」の冒頭でも簡単に説明していま
す。
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画面上部に３つの選択条件がありますが、事業者間合意を取り交していない事
業者の場合は、左端の「事業者検索より選択」から検索をかけます。

この項目にはあらかじめチェックが入っていますので、そのまま【いずれか必
須】の項目に検索したい事業者の情報を入力し、「検索」ボタンをクリックしてく
ださい。
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［事業者一覧］に一次事業者である（株）国土土木が表示されました。

施工体制に登録するため、ラジオボタンにチェックを入れ「設定」ボタンをクリッ
クします。
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下位個別登録が完了しましたので、「はい」ボタンをクリックします。

◆「はい」ボタンをクリックすると、［施工体制］欄の列に登録した事業者のが追
加されます。
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［施工体制］欄の「次数１」に（株）国土土木が設定され、元請側の要請は完了しま
した。

この後、（株）国土土木の管理者がこの登録の要請を承認すると、ステータスが
「未承認」から承認を示す「登録」に変わります。
「未承認」のままでは正しく情報が反映されませんので、上位事業者からも「承
認」を促すようにしてください。
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上位事業者側の要請が完了すると、下位事業者には「施工体制登録完了のお知
らせ」メールが送信されます。
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―下位事業者による承認操作―

次に、一次下請事業者である（株）国土土木の管理者が、要請の承認をする操作
方法を説明します。要請の内容に相違がなければ、数分で終了する作業です。

この承認後は、上位事業者が「承認の確認」と「［工事名・工事内容］の登録」をし
て施工体制登録の完了となります。

◆確認・登録方法は動画の最後で説明しています。
すぐにご覧になりたい場合は、概要欄のタイムスタンプ「上位事業者による登
録の確認と［工事名・工事内容］の入力」をクリックしてください。
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（株）国土土木の事業者責任者である国土二郎さんのIDとパスワードでCCUS
にログインします。
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トップページの［通知］欄をクリックして、内容を確認します。
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内容を確認したら、「閉じる」ボタンをクリックします。
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「620_施工体制登録」→「40_承認要請リスト」をクリックします。
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［検索条件］の「未承認のみ表示」にあらかじめチェックが入っていますので、こ
のまま「検索」ボタンをクリックします。
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［承認要請内容一覧］に要請内容が表示されます。
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右端までスクロールして「確認」ボタンをクリックします。
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［事業者登録］画面が出ますので、要請の内容を確認します。
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内容を確認したら「承認」ボタンをクリック。
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確認を求められますので「はい」ボタンをクリック。
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これで要請の承認が完了しました。
「はい」ボタンをクリックします。
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［施工体制承認要請リスト］画面に戻りました。

承認操作が完了すると［承認要請内容一覧］に「データがありません」と表示され
ます。以上で、（株）国土土木側での操作は完了です。
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なお、上位事業者側の［施工体制登録］画面では、下位事業者が承認操作を完了
した時点で、ステータスが「登録」に変更されます。
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―「合意済事業者の登録」の操作方法―

続いて、事業者間合意を取り交わしている直近下位事業者の登録の場合です。
この場合は、上位事業者が下位事業者を選択し、登録するだけで操作は完了し
ます。

◆なお、ログインから［現場基本情報］画面を呼び出すところまでは「個別登録」
と同じです。

―登録モデル―
元請（管理）：（株）振興建設 東京支店
現場名：虎ノ門地区 市街地再開発事業整備工事
現場管理者：振興吉雄

登録対象一次事業者：常盤建設工業（株）
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元請の現場管理者IDとパスワードでCCUSにログインします。
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「620_施工体制登録」→「10_施工体制登録」をクリックします。
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常盤建設工業（株）も同じ現場の施工体制に登録しますので、先ほどと同様の手
順で検索し…
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選択したら「設定ボタン」をクリックします。
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［現場基本情報］画面を［施工体制］までスクロールすると…
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「個別登録」で設定した（株）国土土木が「次数１」として表示されています。
ここにさらに常盤建設工業（株）を追加します。
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スライダーを右に動かし「個別登録」ボタンをクリックします。
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［施工体制事業者選択］画面が開きました。

「事業者検索より選択」のラジオボタンにあらかじめチェックが入っていますの
で、その隣にある「代理手続き合意済事業者リストより選択」に変更します。

［事業者一覧］に事業者間合意済の事業者が表示されますので、施工体制に登録
したい事業者を選択し、「設定」ボタンをクリックします。
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下位個別登録完了の「はい」ボタンをクリックすると…

41



［施工体制］欄に登録が反映されます。

42



［施工体制］欄の「次数１」に常盤建設工業（株）が設定されました。
事業者間合意を取り交しているため、ステータスは承認を示す「登録」となって
います。
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◆常盤建設工業（株）には、「施工体制登録完了のお知らせ」メールが送信されま
す。

44



最後に、上位事業者による「個別登録」承認の確認と「合意済事業者の登録」の確
認…
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施工体制台帳などの帳票に記載される「工事名・工事内容」の入力操作を説明し
ます。

「工事名・工事内容」の入力は下位事業者側が自社で行うことも可能ですが、こ
こでは元請が施工体制登録の流れでこの入力まで行うものとして説明します。
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―施工体制台帳 見本―
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まずは「工事名・工事内容」の入力です。

常盤建設工業（株）の施工体制登録の際、直近下位事業者すべてのステータスが
「登録」と表示されていました。

登録の確認は別メニューから行いますが、この画面でステータスが「登録」と
なっていれば問題ありません。

「工事名・工事内容」の入力はこの画面から行いますので、施工体制登録が完了
したら、続けて「工事内容編集」ボタンをクリックしてください。
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［施工事業者工事内容］画面がポップアップしますので、（株）国土土木の「工事
名・工事内容」を入力し、「更新」ボタンをクリックします。
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確認を求められますので「はい」ボタンをクリックします。
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更新が完了したので「はい」ボタンをクリックします。
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「工事名・工事内容」に、入力した名称が反映されました。
続けて同じように常盤建設工業（株）の入力もします。
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これで２社の「工事名・工事内容」の入力が完了しました。

別メニューから施工体制登録の内容を確認してみます。
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「510_閲覧」→「50_施工体制登録情報」をクリックします。
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まず、［検索条件］欄に現場名（部分一致可）を入力します。
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「自社が登録した現場」にあらかじめチェックが入っていますので、そのまま「検
索」ボタンをクリックします。
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［明細一覧］に表示された現場の中から、該当の現場のラジオボタンにチェック
を入れ「施工体制登録事業者」ボタンをクリックします。
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［施工体制事業者一覧］の［情報］欄に、請負次数「―（いち／漢字表記）」として、
（株）国土土木と常盤建設工業（株）が登録されています。
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スライダーを右側に動かすと、［自社の工事内容］欄に先ほど入力をした「工事
名・工事内容」の入力内容も反映されています。
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なお、施工体制台帳では、ページ右側の≪下請負人に関する事項≫「工事名称及
び工事内容」に反映されます。

以上で施工体制登録の操作と確認が完了しました。
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