
一般財団法人建設業振興基金期間契約職員 募集要項 

                          

【 募集部署 】 建設キャリアアップシステム事業本部 普及促進部 普及促進課 

【 募集職種 】 期間契約職員 

【 募集人数 】 1 名 

【 雇用期間 】 令和 5 年 4 月 1 日から令和 7 年 3 月 31 日迄  

※採用期間延長（更新）の可能性があります 

※試用期間はありません 

 

【 業務内容 】 建設業キャリアアップシステム（以下「CCUS」という。）の普及促進に

関すること。特に、行政書士会との連携、各種説明会対応、登録、現場導

入及び運用サポート等の普及促進全般。広報コンテンツの作成、普及に向

けた企画立案等。 

 

【 勤務時間 】 9：00～17：30 

【 休憩時間 】 12：00～13：00 

【休   日】 土日、祝日 

【時間外労働】 月平均 10 時間程度 

【給   与】 259,200 円～519,400 円 

※本財団の規則により、前職における経験等総合的に考慮して決定 

【 加入保険】 雇用保険、労災保険、厚生年金保険、健康保険 

【 通勤手当 】 6 月分の公共交通機関利用の定期（上限月額換算 55,000 円） 

【時間外手当】 労働基準法の定めによる 

【 特別手当 】 6 月に本給の 1 月分、12 月に本給の 2 月分を支給 

【休   暇】 年次休暇 20 日/年、特別休暇、年末年始休暇、夏季休暇あり 

【 福利厚生 】 職員に準じる（慶弔見舞金、旅行助成金、クラブ活動補助等） 

【受動喫煙防止措置の状況】 屋内禁煙 

【 勤 務 地 】 一般財団法人建設業振興基金、自宅等（リモート勤務を行う場合） 

（東京都港区虎ノ門 4 丁目 2 番 12 号 虎ノ門 4 丁目 MT ビル 2 号館） 

【応募資格等】① 行政書士会に登録・入会後、概ね 3 年以上の行政書士 

② 建設業全般及び CCUS についての知見を有する者（CCUS 認定アドバ

イザー・CCUS 登録行政書士は評価します。）CCUS のシステム操作、

ユーザーへの指導が可能な程度の IT リテラシーを有する者 

③ 採用後に本財団に通勤可能な居所に在住し、原則週 5 日の通勤が可能な

こと（リモート勤務は、週 1 日程度実施） 

④ 行政書士会と連携して CCUS 制度の普及促進事業を担えること 



⑤ 行政書士として過去 5 年間に業務停止その他の処分等を都道府県知事

又は行政書士会から受けていないこと 

⑥ 勤務時間内に行政書士業務を行わない旨を了承すること 

⑦ 雇用期間内は、個人として CCUS の申請業務を行わないこと 

       ※上記①～⑦を満たすこと 

 

【 応募締切 】令和 4 年 12 月 7 日（水） 

 

【 選考方法 】書類選考の上、面接を実施（書類選考通過者には面接日を後日連絡） 

※ 選考・面接は、本財団で行います 

※ 選考結果は、応募者全員にメールでお知らせしますので、電話及びメー

ルでの照会はご遠慮ください 

 

【 応募方法 】応募書類一式をメールまたは郵送で送付してください 

（送付先）一般財団法人 建設業振興基金 建設キャリアアップシステム

事業本部 採用担当 

    ☆メールの場合：ccus01@kensetsu-kikin.or.jp  

    ☆郵送の場合 ：〒105-0001 東京都港区虎ノ門 4-2-12 虎ノ門 4 丁目 MT 

ビル 2 号館 5F 

※応募書類は返却いたしません。不採用者の資料は本財団の責任ですべ

て廃棄しますのでご了解ください。 

 

【 応募書類 】① 履歴書（添付の履歴書をご使用ください。なお、欄が足りない場合は、

適宜追加して記入してください。） 

※CCUS 認定アドバイザーまたはＣＣＵＳ登録行政書士である場合は

その旨明記してください 

② 応募用紙（添付の応募用紙に記入してください） 

③ 行政書士証票の写し 

 

以 上 



履 歴 書       年  月   日 現在 
フリガナ  

氏名  

   年   月   日生 (満  歳) 
性別 

 

フリガナ  電話  

現住所 〒 

 

メール 

フリガナ  電話 

連絡先 〒        （現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入） 

 

方 

メール 

 

年 月 学歴・職歴（各別にまとめて書く） 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  記入上の注意   1.鉛筆以外の黒または青の筆記具で記入。 2.数字はアラビア数字で、文字は崩さず正確に書く。 

 

写真を貼る位置 
 

写真を貼る場合 

1. 縦 36～40mm 

   横 24～30mm 

2.本人単身胸から上 

 



 

年 月 学歴・職歴（各別にまとめて書く） 

   

   

   

   

   

   

 

年 月 免許・資格 

   

   

   

   

   

   

 

志望の動機、自己ＰＲなど 

 

本人希望記入欄（特に給料、職種、勤務時間、勤務地、その他についての希望などがあれば記入） 

 

※ 書ききれない場合は、様式を変更せずに別紙として適宜頁を追加してください。 



 

＜応募用紙＞ 

＜所属単位会及び支部名＞  

＜氏 名（ふりがな）＞  

 

＜事務所住所＞  

 

＜事務所名称＞  

 

＜連絡先＞ 

TEL： 

携帯番号： 

FAX： 

＜メールアドレス＞  

＜入会年月日＞  

＜所属単位会での役職実績＞  

＜建設業関連業務の経験年数＞ 
①建設業許可    年 

②経営事項審査   年 

＜建設業関連業務の年間申請件数＞ 

 
① 建設業許可申請（新規・更新等）   件 

②事業年度終了届（決算変更届） 

及び各種変更届の届出       件 

③経営事項審査申請         件 

④入札指名参加申請・ 

入札参加資格申請（指名願）     件 

＜CCUS業務（過去 2年間の取り扱

い件数）＞ 

 

 

① 事業者登録件数  件（内代行申請  件） 

② 技能者登録人数  人（内代行申請  件） 

③現場登録件数   件 

④相談その他    件 
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