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このセクションでは、「ＳＴＥＰ３ 登録申請内容の入力」と 

「ＳＴＥＰ４ 申請」について説明します。 

Section 
３ 
1

登録方法 
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STEP３  登録申請内容の入力 

｢STEP３ 登録申請内容の入力」では、事業者情報を入力する⽅法について説明します。 

同意書類の作成 

STEP１ 

添付書類の 

電子化 

STEP２ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

登録申請内容 

の入力 

STEP３ 

STEP３ 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者申請情報を入力する⽅法を、説明します。事業者申請情報の登録は、１件ずつ（一社ずつ）の

みです。本稿では、事業者本人申請と異なる箇所のみ説明いたします。登録申請内容の入力に関する

具体的な手順は、「インターネット申請ガイダンス 事業者情報登録 Section3 登録内容の入力

と申請」を参照してください。ガイダンスは、建設キャリアアップシステムホームページで、最新版

をご確認ください。  

1 

2 

3 

①ログイン後、｢710_代行申請｣メニューをクリックします｡ 

②｢40_事業者の新規代行｣メニューをクリックします。 

③｢１件登録｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

代行申請同意書の添付

1 
2 

3 

①｢選択｣ボタンをクリックします。 

②ファイルフォルダ選択画面がポップアップしますの

で、ファイルを保存してあるフォルダをクリックし

て開きます。 

③フォルダ内の添付書類ファイルを選択します｡ 

④｢開く｣ボタンをクリックします。 

▪添付したファイル名が、ボックス内に表示されます｡ 

※ファイル添付用の｢選択｣ボタンを再度クリック

すると、ファイルを追加して添付できます。 

※｢削除｣ボタンをクリックすると削除できます。

｢参照｣ボタンをクリックすると添付したファイ

ルがダウンロードされ、内容を確認することが

できます｡ 

4 



建設キャリアアップシステム ガイダンス インターネット代行申請 事業者情報登録 
 

 Copyright (C) 2026 一般財団法人建設業振興基金 All Rights Reserved. 6 

STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：事業者確認書類（建設業許可がある場合）

1 

2 

①｢選択｣ボタンをクリックして、｢個人情

報の取り扱いについての同意書｣を添付

します。 

②｢選択｣ボタンをクリックして、｢システ

ム利用規約同意書｣を添付します。 

③｢選択｣ボタンをクリックして、事業者確

認書類を添付します。 

左図は、｢建設業許可通知書（写し）｣を

選択した場合の画面です。 

破線内の注記を参照ください。 
3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：事業者確認書類（建設業許可がない法人の場合）

1 

2 

①｢選択｣ボタンをクリックして、｢個人情

報の取り扱いについての同意書｣を添付

します。 

②｢選択｣ボタンをクリックして、｢システ

ム利用規約同意書｣を添付します。 

③｢選択｣ボタンをクリックして、事業者確

認書類を添付します。 

左図は、｢事業税の確定申告書（写し）｣

を選択した場合の画面です。 

破線内の注記を参照ください。 

3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：事業者確認書類（建設業許可がない個人（一人親方含む）の場合）

1 

2 

3 

破線内の注記を参照ください。色付けしている箇所は、登録画面上の添付書類の説明を記載しておりますが、内容が

誤っております。上図の｢正しい記載｣を参照してください。色付けしていない箇所は、正しい記載です。 

①｢選択｣ボタンをクリックして、｢個人情報の取り扱いについて

の同意書｣を添付します｡ 

②｢選択｣ボタンをクリックして、｢システム利用規約同意書｣を

添付します。 

③｢選択｣ボタンをクリックして、事業者確認書類を添付します｡ 

左図は、｢納税証明書（写し）｣を選択した場合の画面です。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

一時保存 
1-1 

2 3 

3 4 

④｢申請可｣の欄が「―」のため、｢申

請｣ボタンをクリックしても、反応し

ません。 

※｢申請可｣の欄を「〇」にして、申請

知る作業をSTEP４で説明します。 

①｢一時保存｣ボタンをクリックし、｢40_事業者の新規代行｣をクリックすると、 

一時保存した事業者が一覧に表示されます。 

②｢編集｣ボタンをクリックすると、前回入力データが記載されて表示されますので、

続けてデータを入力・編集できます。 

③｢削除｣または｢全削除｣をクリックすると、データの削除ができます。 

1-2 
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STEP４  申 請 

｢STEP４ 申請」では、申請内容の確認および申請完了までの流れを説明します。 

同意書類の作成 

STEP１ 

添付書類の 

電子化 

STEP２ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

登録申請内容 

の入力 

STEP３ 

STEP４ 
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STEP４ 申請 

申請内容確認／登録

3-2 

1 

①｢ ｣（鉛筆）ボタンをクリックすると、当該欄のデータ入力画面に戻り訂正

ができます｡ 

②｢戻る｣ボタンをクリックすると、データ入力画面（ひとつ前の画面）に戻り

訂正ができます｡ 

〈重要〉｢登録｣ボタンを押すと、｢申請｣し審査完了するまで内容を修正 

    できません。 

審査で不備があった場合は、通知メールを受信後、｢41_事業者の新規代行

申請の修正｣から修正可能となります。 

③内容確認後、｢登録｣ボタンをクリックします。｢確認｣画面が表示されるの

で、｢はい｣ボタンをクリックします。これで情報登録完了（申請前の段階）

です。 

3-1 2 
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STEP４ 申請 

申請

3 4-1 

①｢申請可｣の欄が「〇」になっています。 

②｢編集｣｢削除｣ボタンが消えています。 

③｢全削除｣ボタンを押しても、｢申請可｣欄｢〇｣の行は削除されません｡ 

④｢申請｣ボタンをクリックします。｢確認｣画面が表示されるので、 

｢はい｣ボタンをクリックします。｢情報登録｣画面が表示されるので、
｢はい｣ボタンをクリックします。これで申請完了です。 

2 

4-2 

4-3 

1 
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STEP４ 申請 

申請番号確認画面／申請後の「代行申請一覧」画面  

①｢申請番号確認｣画面が表示されます。 

※申請受付通知メールが、代行申請事業者の登録メールアドレスに届いているか確認します｡ 

 受信したメールは印刷し保存するなど、受信データを削除しないようご注意ください。 

 申請番号は、メールで保存またはメモに記録するなど必ず控えておいてください。 

 申請内容に関してお問い合わせいただく場合に必要です。 

②｢戻る｣ボタンをクリックします｡ 

③｢代行申請一覧｣画面から、データが消去されます。 

1-1 

1-2 

2 

3 
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（参考）申請状況確認  

1 

2 

①ログイン後、｢510_閲覧｣メニューをクリ

ックします｡ 

②｢80_申請情報の検索｣メニューをクリック

します。 

③｢事業者代行｣をクリックします。 

④｢検索｣ボタンをクリックします。 

▪｢事業者申請情報一覧｣画面で、代行申請し

た情報がリストアップされます。 

現在のステータスが表示されます。 

⑤詳細情報を確認したい場合は、申請番号を

クリックします｡ 
4 

5 

3 
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（参考）申請状況確認 

以上で、Section３を終わります｡ 

6 

▪｢事業者申請情報照会｣画面が表示され、

詳細な申請情報が表示されます。 

⑥｢ステータス照会｣ボタンをクリックする

と、｢申請ステータス一覧｣画面が表示さ

れ、申請からの履歴を確認できます。 

⑦｢閉じる｣ボタンをクリックすると、｢事

業者申請情報照会｣画面を閉じることが

できます。 
7 


