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建設キャリアアップシステムのインターネット代行申請を、４つの 

ステップに分けて説明します。このセクションでは、「ＳＴＥＰ１ 

同意書類の作成」と「ＳＴＥＰ２ 添付書類の電子化」について説明

します。 

Section 
２ 
1

事前準備、同意書類の作成と 
添付書類の電子化 
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STEP１  同意書類の作成 

STEP１ 

｢STEP１ 同意書類の作成｣では、代行申請事業者がシステムにログインし、代行申請に必要な

３つの同意書（｢代行申請同意書｣､｢個人情報取り扱い同意書｣、｢システム利用規約同意書｣）を

取得する方法とその記入方法などについて説明します。 

同意書類の作成 

STEP１ 

添付書類の 

電子化 

STEP２ 
 

１件登録 

STEP３ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

 

一括登録 

STEP３ 
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STEP１ 同意書類の作成 

同意書類の取得（ホームページから取得）  

①建設キャリアアップシステムホームページで

「各種資料」ボタンをクリックします｡ 
1 

2 

②開いたページ
で「登録関係資

料」ボタンをク

リックします｡ 

3 

4-1 4-2 4-3 

③開いたページで「技能者

用代行申請同意書」のリ

ンクをクリックします｡ 

④開いたページで｢代行申

請同意書｣､｢個人情報取り

扱い同意書｣、｢システム
利用規約同意書｣の青い 

文字部位を右クリックし､

｢名前を付けてリンク先を
保存｣をクリックします｡ 

保存先フォルダを選んで

｢保存｣ボタンをクリック
すると、同意書ファイル

が保存できます。 

※左クリックでファイル 
 を開いてから｢ダウンロ 

 ード｣ボタンをクリック 

 して保存することもで 
 きます｡ 
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STEP１ 同意書類の作成 

同意書類の取得（CCUSシステムから取得）  

4-1 4-2 4-3 

1 

2 

3 

①システムにログイン後、｢710_代行申請｣メニ

ューをクリックします｡ 

②｢10_同意書様式取得｣をクリックします。 

③技能者欄の｢新規申請様式の一括ＤＬ｣ボタンを 

クリックすると、ダウンロード画面が開きます｡ 

④ホームページから取得の④と同じ操作を行い、 

同意書ファイルをダウンロードします。 

※｢代行申請同意書｣等の個別名称ボタンをクリ 
 ックすると、当該ファイルのみが表示されま 

 す。ダウンロード手順は、一括に同じです。 
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技能者の所属する事業者以外に 複数の事業者を経由して 

代行申請する場合に、事業者名や担当者名を記入します。 

全項目の記入と押印が必須です。印は、代表者印注３または

担当者の認印です。所属事業者と代行申請事業者が直接や

り取りする場合は、記入は不要です。 

④経由する事業者の記入欄 

代行申請事業者が、代行申請の事業者名やCCUS事業者ID

などを記入する欄です。FAX以外全項目の記入と代表者印
注３の押印が必須です。 

注３：代表者印は、法人は会社印（丸印、角印または代表者 

   個人の認印）、個人事業者は認印です。 

①代行申請事業者の記入欄 必須 

技能者本人が、代行申請の同意を表明するために、署名ま

たは記名・押印する欄です。「署名日」欄には、署名また

は記名・押印した年月日を記入してください。 

②技能者本人の記入欄 必須 

技能者の所属する事業者が、事業者名や代表者名を記入す

る欄です。全項目の記入と代表者印注３の押印が必須です。 

※代行申請事業者が所属事業者でも、記入が必要です。 

③技能者が所属する事業者の記入欄 必須 

STEP１ 同意書類の作成 

代行申請同意書  

注１：スタンプタイプの簡易印鑑での押印は、不可です。 

注２：記名とは、署名以外で本人氏名を明記（ゴム印可）することです。 

注４：「年」は、西暦、和暦どちらでも構いません。 
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STEP１ 同意書類の作成 

個人情報取り扱い同意書・システム利用規約同意書

2 

①内容を確認後、技能者本人が、署名

または記名・押印し、年月日を記入

します。 

②技能者本人が未成年者等である場

合、法定代理人が、その区分にチェ

ックを入れ、署名または記名・押印
し、年月日を記入します。 

注１：スタンプタイプの簡易印鑑での押印は、不可

です。 

注２：記名とは、署名以外で本人氏名を明記（ゴム

印可）することです。 

注４：｢年｣は、西暦、和暦どちらでも構いません｡ 

1 

2 

1 
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同意書類の作成 

STEP１ 

添付書類の 

電子化 

STEP２ 
 

１件登録 

STEP３ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

 

一括登録 

STEP３ 

STEP２  添付書類の電子化 

STEP２ 

「STEP２ 添付書類の電子化」では、添付書類の電子化について説明します。 
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電子化したファイルの画像や文字が正しく読み取れることを確認してください。 

添付ファイルの名前を、書類の内容を示す分かりやすいファイル名に変更する 

ことで、書類を添付する際、スムーズにファイルを選択できます。 

申請登録の際に添付しやすいよう、電子ファイルは、申請を行うパソコンやスマ

ートフォンなどに保存してください。 

i 

STEP２ 添付書類の電子化 

登録申請の添付書類（カード用写真、同意書類、本人確認書類、申請内容証明書類）は、

登録申請の際にJPG形式（JPEG形式）の電子ファイルとして添付し、登録します。 

※JPG形式（JPEG形式）とは、画像を圧縮し、ファイルサイズを小さくしたデータのことです。 

登録申請時に 

必要な添付書類 

 

スキャナー・複合機・ 

スマートフォンなどで 

電子化 

 

電子化された書類 

JPGファイル 

 

 

〇〇〇証 

以上で、Section2の説明を終了します｡ 


