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技能者および事業者の代行申請が可能な「代行登録担当者」の作成方

法を説明します。一つの事業者内に複数の代行登録担当者を設定する

と、同時にたくさんの技能者および事業者の申請が可能となります。 

Section 
５ 
1

代行登録担当者のつくり方 
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代行登録担当者とは 

代行登録担当者とは、事業者および技能者の代行申請に限った操作権限を有するCCUS 

利用者です。ログイン後のメニュー画面は、以下のとおりです。  
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代行登録担当者とは 

操作権限 

▪代行登録担当者は、新規申請だけでなく、変更申請も可能です。 

▪代行申請で不備があった場合、その申請をした代行登録担当者のＩＤでログインした 

場合のみ、不備の修正が可能です。別ＩＤでは、修正はできません。 

 （例）ある事業者に、代行登録担当者ＡさんとＢさんを作成。 

    代行登録担当者Ａさんが、技能者Ｃさんの新規申請をしているケース 

     Ａさん → 修正可能 

     Ｂさん → 修正不可 

▪申請中の場合、その申請の登録が完了するまで、その申請をした代行登録担当者ＩＤは 

削除しないでください。不備がある場合に、修正ができなくなります。 

▪同時に、同じ代行登録担当者ＩＤで複数ログインし、作業することはできません。 

並行して申請作業をする場合は、複数の代行登録担当者を作成してください。 

▪一人の技能者の申請を、複数の代行登録担当者IDで入力作業することはできません。  
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代行登録担当者の登録 

ログイン 

 

 

  

 

①事業者責任者または

階層管理者のＩＤと

パスワードを入力し

ます｡ 

②｢ログイン｣ボタンを

クリックします。 

※階層管理者は、その

階層以下にしか、代

行登録担当者を作成

できません。 

1 

2 
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代行登録担当者の登録 

代行登録担当者の登録  

3 

4 

5 

③｢810_事業者管理｣メニューをクリックします｡ 

④｢20_組織ユーザ管理｣をクリックします。 

⑤｢新規登録｣ボタンをクリックします。 
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代行登録担当者の登録 

代行登録担当者の登録  

6-1 6-2 

7-1 7-2 7-3 

8 

9 10 

11 

⑥｢V｣マークをクリックすると現れるプルダウンメニューから、｢代行登録

責任者｣を選択します。｢操作権限｣には、自動的に｢代行登録責任者権

限｣が記入されます。 

⑦各階層を設定する場合は、｢V｣マークをクリックすると現れるプルダウ

ンメニューから、各階層を選択します。未記入の場合は、すべての階層

で代行登録担当者権限が付与されます。 

⑧姓名を入力します。 ⑨電話番号を、ハイフン「-」付きで入力します｡ 

⑩メールアドレスを、すべて半角で入力します。 

⑪｢登録｣ボタンをクリックします。 
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代行登録担当者の登録 

代行登録担当者の登録  

12 

13-2 

13-1 

13-3 

⑫｢確認｣画面がポップアップしますので、｢はい｣ボタ

ンをクリックします。 

【重要】代行登録担当者の管理者ID利用料は無料です｡ 

請求確認画面は表示されません。 

⑬｢検索明細｣画面が表示されるので、利用者情報が正確に入力されているか

確認します。修正がある場合は、右側の｢更新｣ボタンをクリックして修正

します。引き続き現場管理者を登録する場合は、｢新規登録｣をクリックし

ます。不要な利用者は、｢行削除｣ボタンをクリックして削除します。 
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代行登録担当者の登録 

ID等の通知  

12 

▪登録したメールアドレス宛に、ログインID、初期パ

スワードが届きます。また別のメールで本人確認番

号（セキュリティコード）が届きます。 

▪CCUSシステムにログインすると、パスワード変更を

求められます。設定パスワードと本人確認番号を入

力して、パスワードを変更してください。 

以上で、代行登録担当者の登録は完了です。 
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お問い合わせ先 

 

 

 

ご不明な点は、建設キャリアアップシステムホームページ 

の［ＦＡＱ（よくあるご質問）］でお調べください。 

その上でご不明な場合は［お問い合わせフォーム］から 

お問い合わせください。 

 

https://www.ccus.jp 

https://www.ccus.jp/
https://secure.okbiz.okwave.jp/faq-ccus/?site_domain=default
https://www.ccus.jp/contact#ContactAddForm
https://www.ccus.jp/

