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事業者情報の入力と申請の方法を、４つのステップに分けて説明します。 

Section 
3 
1

登録内容の入力と申請 
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インターネット申請の方法 

ここからは、インターネット申請の方法をSTEPに従って説明します。

STEP１ ログイン 

STEP２ 個人情報の取り扱い等の同意／ 
システム利用規約の同意 

STEP３ 登録申請内容の入力 

STEP４ 申 請 

建設キャリアアップシステム 

事業者情報登録完了 

途中保存も可能です 
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STEP １  ログイン 

ログイン 

STEP１ 

個人情報の取り 

扱い等の同意／ 

システム利用 

規約同意 

STEP２ 

登録申請内容 

の入力 

STEP３ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

STEP１ 

「STEP 1 ログイン」では、システムにログインする手順を説明します。 

メールで届いた申請用パスワードでログイン後、パスワードを変更します。 

その後ログインし直し、情報入力に進みます。 
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STEP １  ログイン 

事業者新規登録申請用ログインID・パスワードのお知らせメール  

［申請用ログインURL］を 

クリックしてログインページ

を開きます。 
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STEP １  ログイン 

ログイン  

22 

①前頁のお知らせメー

ルに記載された ｢申

請用ログインID｣と

｢申請用パスワード｣

を入力します｡ 

②｢ログイン｣ボタンを

クリックします。 

1 

2 
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STEP １  ログイン 

パスワード変更  

③｢現在のパスワード｣へ、お知らせメー

ルに記載された｢申請用パスワード｣を

入力します｡ 

｢新しいパスワード｣欄と｢新しいパスワ

ード確認｣欄へ、｢注意事項｣に従い新パ

スワードを入力します。 

④｢パスワード変更｣ボタンをクリックし

ます。 

▪再度ログイン画面が表示されますの

で､新パスワードでログインします。 

3 

4 
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STEP １  ログイン 

新パスワードで再ログイン後の初期画面

⑤｢200_新規登録｣メニューをクリックします｡ 

⑥｢10_登録申請｣メニューをクリックします｡ 

5 

メニューが表示されない場合は、｢ハンバーガーメニュー｣ を

クリックしてください。 

6 
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STEP ２ 個人情報の取り扱い等の同意／システム利用規約同意 

ログイン 

STEP１ 

個人情報の取り 

扱い等の同意／ 

システム利用 

規約同意 

STEP２ 

登録申請内容 

の入力 

STEP３ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

STEP２ 

「STEP2 個人情報の取り扱い等の同意／システム利用規約同意」では、システム利用上の 

同意事項の確認について説明します。 
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STEP2 個人情報の取り扱い等の同意／システム利用規約同意 

個人情報の取り扱い等の同意情報 

 

  
①｢個人情報の取り扱い等の同意情報｣ をご確認いただき､ 

｢確認しました｣ の左端｢□｣欄をチェックしてください。 

その後 ｢同意する｣ ボタンをクリックしてください。 

1-1 

1-2 

建設キャリアアップシステムは、申請者の大切な個人情報

を登録し、利用するものであるため、個人情報の取り扱い

範囲など安全に活用するための規約があります。 
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STEP2 個人情報の取り扱い等の同意／システム利用規約同意 

システム利用規約同意情報

②｢システム利用規約同意情報｣ をご確認いただき、 

｢確認しました｣ の左端｢□｣欄をチェックしてください｡ 

その後 ｢同意する｣ ボタンをクリックしてください。 

2-1 

2-2 

建設キャリアアップシステムの利用 

に関する規約があります｡ 
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STEP 3  登録申請内容の入力 

ログイン 

STEP１ 

個人情報の取り 

扱い等の同意／ 

システム利用 

規約同意 

STEP２ 

登録申請内容 

の入力 

STEP３ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

STEP３ 

「STEP 3 登録申請内容の入力」では、登録申請するための入力項目について説明します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力（共通操作の説明） 

入力補助ボタン  

｢いずれか必須｣

は関連する複数
項目のうち、い

ずれかに入力が

必要です｡ 

・      ：クリックすると前の頁に戻ります。 

・      ：クリックすると次頁が開きます。 

・       ：クリックすると｢確認｣がポップアップ

するので｢はい｣ボタンをクリック。次に｢情報登録｣

がポップアップするので｢はい｣ボタンをクリック。
これで、それまでに入力したデータが保存され、 

次回開始時に利用できます。 

 
 

 

 
 

・     ：クリックすると、入力したデータをすべ

て削除します。個別項目の横にある場合は、その項
目のデータのみ削除します。 

 

 

・     ：クリックすると、入力したデータを 

すべて削除して、入力作業を終了します。 

 

入力内容に不備がある場合は、エ
ラーが表示され、次の画面に進む
ことができません。不備箇所にエ
ラー内容が表示されていますので､
確認し修正してください。 

i 

｢必須｣は必ず入

力や添付が必要

です｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力（共通操作の説明） 

コード入力 

 

 

 

 

 

 

登録申請書コード表  
「登録申請書コード表」には、カテゴリ別にコード表を記載しています。 

ホームページで、最新のコード表を確認ください。 

 

 

  

①｢選択｣ボタンをクリックします。 

②コード表がポップアップしますので、設定するコードの行を

クリックします（行が青くなります）。 

③｢設定｣ボタンをクリックします｡ 

④｢理由名｣が入力されています。 

1 

2 

3 

4 
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STEP３ 登録申請内容の入力（共通操作の説明） 

添付書類の説明  

｢添付書類について｣をクリックすると、当該添付書類に関する
FAQ（よくあるご質問）が別ウインドウで表示されます。 

何を添付すればよいか分からない場合、参考にしてください｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力（共通操作の説明） 

｢カレンダー｣ボタンによる年月日設定の説明  1 

2 

3 

4 

9 

10 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

①｢カレンダー｣ボタンをクリックすると、カレンダーがポップアップ表示されます。 

▪西暦：②例示では｢2010年3月｣をクリックすると年選択画面が表示されます。 
③該当年を選択します。 ④［設定］ボタンをクリックします。 

▪和暦：②｢西暦｣をクリックすると和暦選択画面が表示されます。 ③｢和暦｣を選択します。 
④｢設定｣ボタンをクリックします。 ⑤元号選択画面が表示されるので、該当元号を選択します｡ 
⑥｢設定｣ボタンをクリックします。 ⑦年選択画面が表示されるので、年を選択します。 
⑧｢設定｣ボタンをクリックします｡ 

▪西暦または和暦の年設定が完了すると、設定年のカレンダー画面に戻ります。 

⑨月を設定し、日を設定すると｢日｣が緑色に変わります。 

⑩｢設定｣ボタンをクリックすると、年月日が記入されます。 

和暦選択フロー 

西暦選択フロー 

（→⑨へ） 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

建設業許可情報検索  

2 

3 

①｢V｣マークをクリックすると、プルダウンメニューで、大臣許可・

都道府県許可リストが現れます。対象の許可をクリックします。 

②許可番号を入力します。 

※｢建設業許可番号 種別｣と｢建設業許可番号 年｣は、入力しない 

 でください。入力すると、許可データとリンクできない場合が 
 あります。 

③｢検索｣ボタンをクリックします｡ 

④許可データがある場合は、｢確認｣画面がポップアップしますので､
「はい」ボタンをクリックします。 

※許可データとリンクしない場合は、エラー画面がポップアップ 

 します。 

4 

1 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：商号等・代表者名  

1 

2 

3 

4 

No. 
建設業許可データ 

取込み済みの場合 
建設業許可がない場合 

① 変更不可 
カナは全角、英数字及びかっこ｢( )｣

は半角で記入します。 

② 変更不可 

事業者確認書類に記載のとおりに、

かな漢字及びかっこ｢( )｣は全角、英

数字は半角で記入します。 

③ 変更不可 
カナは全角、英数字は半角で記入 

してください。 

④ 変更不可 

事業者確認書類に記載のとおりに、

かな漢字は全角、英数字は半角で記
入します。  

 
建設業許可データの修正は、CCUSではできません。 

許可行政庁への｢変更届｣等で、ご対応ください。 i 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：所在地・電話番号・法人情報  

No. 
建設業許可データ 
取込み済みの場合 

建設業許可がない場合 

① 
変更不可 

(   は表示 

されません) 

ハイフン｢-｣なしで、半角で記入

し、｢郵便番号｣欄の右端に表示さ

れている｢住所検索｣   ボタン
をクリックします。 

② 変更不可 

町域（丁目）まで表示されるので､

番地以降を事業者確認書類と同じ
表記で記入します。 

本人確認書類に建物名称や部屋番

号が記載されている場合は、｢住
所2｣ 欄へ記入します。 

③ 変更不可 
ハイフン｢-｣付きで、半角で記入

します。 

④ （記入済） 
｢V｣マークをクリックすると現れ
るプルダウンメニューから、該当

区分をクリックします。 

⑤ （記入済） 

法人の場合は13桁の法人番号を､

ハイフン｢-｣なしで半角で記入し
ます。 

⑥ （記入済） 

｢V｣マークをクリックすると現れ

るプルダウンメニュー（無・有）
から、該当区分をクリックしま

す。  

1 

2 

3 

4-1 

5 

6 

4-2 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：事業者確認書類（建設業許可がある場合）  

1 

1 

2 

3 

4 

①｢建設業許可証明書｣または｢建設業許可通知書｣の｢選択｣ボタンをクリックします。 

※該当する確認書類を添付しないと不備になります（例：証明書を｢通知書｣欄へ添付）。 

②添付書類ファイルを選択するフォルダが開きますので、該当ファイルをクリックします｡ 

③｢開く｣ボタンをクリックします。 

④ファイルが添付され、該当ファイル名が表示されます。 

※｢削除｣ボタンをクリックすると削除できます。｢参照｣ボタンをクリックすると、添付した 

 ファイルがダウンロードされ、内容を確認することができます｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：事業者確認書類（建設業許可がない法人の場合）  

｢事業税の確定申告書（写し）｣を

選択した場合の画面です。 

破線内の注記を参照ください。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：事業者確認書類（建設業許可がない個人（一人親方含む）の場合）  

破線内の注記を参照ください｡ 色付けしている箇所は、登録画面上の添付書類の説明を記載しており

ますが、内容が誤っております。上図の｢正しい記載｣を参照してください。色付けしていない箇所

は、正しい記載です。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：資本金情報・完成工事高情報  

1 

2 

3 

4 

No. 
建設業許可データ 

取込み済みの場合 
建設業許可がない場合 

① 変更不可 

以下の額を記入します。 

法人：資本金確認書類記載

の額（単位千円） 

個人（一人親方含む）：0 

② 選択不可 

｢選択｣ボタンをクリックす

ると、添付書類ファイルを

選択するフォルダが開きま

すので、該当ファイルをク

リックして、添付します。 

③ 

税別の売上高（完成工事高＋建設業以外の売上

高）を、千円単位で記入します。 

※建設業以外の売上高が 0 の場合は、③と④ 

 の額は同じです。 

④ （記入済／変更可） 

税別の完成工事高（建設業に

係る工事完成分の売上高）を

千円単位で記入します。  
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：登録責任者  

1 

2 

3-1 3-2 

4 

5 

①カナは全角、英数字は半角で記入します｡ 

②～④は、新規利用申込み時に記入した｢登

録責任者｣のデータが記入されています｡ 

内容を確認して、必要な場合は修正して

ください。 

⑤建物名称や部屋番号がある場合は、記入

します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：登録責任者  

6 

7 

8-1 8-2 

9 

⑥カナは全角、英数字・記号は半角で記入します。 

部署名がない場合は、半角スペースを入力してください。 

⑦～⑧-1は、新規利用申込み時に記入した｢登録責任者｣のデータが記入されています｡ 

内容を確認して、必要な場合は修正してください。 

⑧-2は、入力が必要です。⑧-1と同じメールアドレスを記入してください。 

⑨｢次頁｣ボタンをクリックします。 

エラーメッセージが出た場合は、修正して再度｢次頁｣ボタンを押します。 

※｢一時保存｣ボタンをクリックして、それまで入力したデータを保存することを推奨します｡ 

確認のため入力 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：建設業許可情報  

1 

建設業許可データとリンクした場合、許可データが表示されています｡ 

データの変更はできません。 

①｢次頁｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：建設に関わる業種情報  

1 

2 

3 

①建設業許可データとリンクした場合、記入（✓）済みです。 
建設業の許可がない場合は、自社の建設に関わる業種にチェックを付けます。 

②建設業以外に営んでいる業種がある場合は、チェックを付けます。 

｢その他｣にチェックを付けた場合は、｢その他内容｣欄が記入可能になりますので､ 
具体的業種を記入します。 

③｢次頁｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

事業者情報入力：支店情報  

1-1 

1-2 

[支店情報]欄は、建設業許可｢有｣の場合

に表示されます｡ 

支店がある場合、ここに表示されます｡ 

①-1 ｢参照｣ボタンをクリックします｡ 

①-2 支店を確認し、｢戻る｣ボタンを
クリックします。 

②｢次頁｣ボタンをクリックします。 

2 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

健康保険：健康保険組合に加入の場合 

  

1 

2 

3 4 

5 

6 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニ

ューが現れるので、｢有｣を選択します｡ 

②整理記号と番号を、半角で記入します。 

③｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニ

ューが現れるので、｢有｣を選択します｡ 

④デフォルトで｢無｣になっています｡ 

⑤名称を、かな漢字は全角、英数字は半角で記
入します。 

⑥｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類フ

ァイルを選択するフォルダが開きますので、
該当ファイルをクリックして添付します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

健康保険：協会けんぽに加入の場合  

1 

2 

3 4 

5 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニ

ューが現れるので、｢有｣を選択します｡ 

②整理記号と番号を、半角で記入します。 

③｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニ

ューが現れるので、｢無｣を選択します｡ 

④デフォルトで｢無｣になっています｡ 

※名称は、グレーアウトして入力できません。 

⑤｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類フ

ァイルを選択するフォルダが開きますので、

該当ファイルをクリックして添付します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

健康保険：適用除外（建設国保・国民健康保険に加入）の場合  

1 2-1 

2-2 

2-3 

2-4 

3 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが現れるので、｢適用除外｣を選択します｡ 

②｢適用除外｣欄が現れますので、｢選択｣ボタンをクリックします。理由選択画面がポップア
ップしますので、理由を選択し、｢設定｣ボタンをクリックします。 

③他の欄は、すべてデフォルトのままとします。書類の添付も不要です。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

健康保険：未加入（後期高齢者医療制度加入者（75歳以上）のみ）の場合  

1 

2 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが現れるので、｢無｣を選択します｡ 

②他の欄は、グレーアウトして入力または添付できません。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

年金保険：厚生年金に加入の場合  

1 

2 

3 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニ

ューが現れるので、｢有｣を選択します｡ 

②整理記号と番号を、カナは全角、数字は半角

で記入します。 

③｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類フ
ァイルを選択するフォルダが開きますので、

該当ファイルをクリックして添付します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

年金保険：適用除外（5人未満個人事業所）の場合  

1 2-1 

2-2 

2-3 

2-4 

3 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが現れるので、｢適用除外｣を選択します｡ 

②｢適用除外｣欄が現れますので、｢選択｣ボタンをクリックします。理由選択画面がポップア

ップしますので、理由（1つのみ）を選択し、｢設定｣ボタンをクリックします。 

③他の欄は、すべてデフォルトのままとします。書類の添付も不要です。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

年金保険：未加入（高齢任意加入がない70歳以上のみ）の場合  

1 

2 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが現れるので、｢無｣を選択します｡ 

②他の欄は、グレーアウトして入力または添付できません。 



建設キャリアアップシステム ガイダンス 事業者情報登録申請 インターネット申請 
 

 Copyright (C) 2026 一般財団法人建設業振興基金 All Rights Reserved. 36 

STEP３ 登録申請内容の入力 

雇用保険：加入の場合  

1 

2 

3 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニ
ューが現れるので、｢有｣を選択します｡ 

②労働保険番号を、半角で記入します。 

③｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類フ
ァイルを選択するフォルダが開きますので、

該当ファイルをクリックして添付します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

雇用保険：適用除外（従業員なし（役員等または事業主のみ））の場合  

1 2-1 2-4 

3 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが現れるので、｢適用除外｣を選択します｡ 

②｢適用除外｣欄が現れますので、｢選択｣ボタンをクリックします。理由選択画面がポップア
ップしますので、理由（1つのみ）を選択し、｢設定｣ボタンをクリックします。 

③他の欄は、すべてデフォルトのままとします。書類の添付も不要です。 

2-2 

2-3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

雇用保険：未加入の場合 ※通常 ｢加入｣ か ｢適用除外｣ です。  

1 

2 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが現れるので、｢無｣を選択します｡ 

②他の欄は、グレーアウトして入力または添付できません。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

参考：「社会保険の加入に関する下請指導ガイドライン（改定版）」における「適切な加入保険」 

    （国交省資料「下請指導ガイドラインにおける「適切な保険」について」から引用） 

法人・個人 

区分 

常用 

労働者数 
就労形態 雇用保険 

医療保険 ※1 

(いずれか加入) 
年金保険 

｢下請指導ガイド 

ライン｣における 
適切な保険の範囲 

法人 1人～ 

常用 
労働者 

雇用保険 ※２ 
・協会けんぽ 

・健康保険組合 
・適用除外承認を 

受けた国民健康 

保険組合 
（建設国保等）※3 

厚生年金 

３保険 

役員等 － 
医療保険 及び 

年金保険 

個人事業主 

5人～ 

常用 

労働者 

雇用保険 ※２ ３保険 

1～4人 雇用保険 ※２ 
・国民健康保険 

・国民健康保険組合 

（建設国保等） 

国民年金 

雇用保険 

（医療保険と年金保険に 

ついては個人で加入） 

－ 
事業主 
一人親方 

－ 

－ 

（医療保険と年金保険に 

ついては個人で加入）注4 
       

 ：事業主に従業員を加入させる義務があるもの  ：個人の責任において加入するもの 

※１ 本資料の「健康保険」に該当。 

※２ 週所定労働時間が２０時間以上等の要件に該当する場合は、常用であるか否かを問いません。 

※３ 年金事務所において健康保険の適用除外の承認を受けることにより、国民健康保険組合に加入します。 

  （この場合は、協会けんぽに加入し直す必要はありません｡） 

※４ 一人親方とは、請負としての働き方をしている場合に限ります。  

https://www.mlit.go.jp/totikensangyo/const/content/001973950.pdf
https://www.mlit.go.jp/totikensangyo/const/content/001473660.pdf
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STEP３ 登録申請内容の入力 

建設業退職金共済制度  

1 

2 

3 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが
現れるので、建設業退職金共済制度に加入している

場合｢有｣を、未加入の場合｢無｣を選択します。 

｢無｣の場合、以降の欄はグレーアウトします。 

②｢有｣を選択した場合、建設業退職金共済事業加入・

履行証明願または建設業退職金共済契約者証に記載

の共済契約者番号（7桁）を半角で記入します。 
番号を入力していないと不備になります。 

〈例１〉中小事業主の場合 

書類記載表示：12－34567 記入：1234567 

〈例２〉大手事業主の場合 

書類記載表示：100－1234 記入：1001234 

※１人親方の方で建退共に加入されている場合
は、任意組合の共済契約者番号を入力し、任意

組合の建設業退職金共済契約者証の写しを添付

してください。 

③｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイル

を選択するフォルダが開きますので、該当ファイル

をクリックして添付します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

中小企業退職金共済制度  

1 

2 

3 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが

現れるので、中小企業退職金共済制度に加入してい

る場合｢有｣を、未加入の場合｢無｣を選択します。 
｢無｣の場合、以降の欄はグレーアウトします。 

②｢有｣を選択した場合、共済契約者番号を半角で記入

します。 

③｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイル

を選択するフォルダが開きますので、該当ファイル

をクリックして添付します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

労災保険特別加入  

1 

2 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニュー
が現れるので、通常 ｢無｣ を選択します。 

以降の欄はグレーアウトします。 

※労災保険特別加入の加入者名と事業者名が合致 
 しないと不備となります。労災保険特別加入は 

 ｢技能者情報登録｣で登録してください。 

②｢次頁｣ボタンをクリックします。 

 

｢労災保険特別加入｣は、労働者災害補償保険法に該当す

る国の制度であり、通常の法定労災保険や地方公共団体､
民間会社が運営する労災上乗せ保険等は該当しません。 

i 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

CI-NET／電子証明書の種類（必須登録ではありません）  

1 2 

3-1 

3-2 

①｢V｣マークをクリックするとプルダウンメニューが現れるので、CI-NETを利用している場合は
｢有｣ を選択します。｢無｣の場合は、コード入力欄はグレーアウトします。 

②｢有｣の場合は、企業別コード（６桁）を、半角で入力します。 

③電子証明書をお持ちの場合は、｢明細登録｣ボタンをクリックします。プルダウンメニューが 
現れますので、該当する証明書名称をクリックします。該当証明書のコードと名称が記入され

ます。 

3-3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

主要取引先（必須登録ではありません）  

①｢明細登録｣ボタンをクリックすると、｢主要取引先｣画面がポップアップします。会社名を、かな

漢字は全角で、英数字は半角で入力し、｢設定｣ボタンをクリックします。 

②｢明細登録｣ボタンをクリックすると、｢表彰履歴｣画面がポップアップします。表彰名と（ ）内

に団体・会社名を、かな漢字は全角で、英数字は半角で入力します。表彰年月日を｢カレンダー｣

ボタンをクリックして入力し（詳細は｢共通操作の説明｣を参照）、｢設定｣ボタンをクリックします｡ 

③｢次頁｣ボタンをクリックします。 

1-1 

1-2 

1-3 

2-1 

2-2 

2-3 
2-4 

3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

所属団体（必須登録ではありません）

1-1 

1-2 

1-6 

1-7 

1-3 

1-4 

1-5 

｢所属団体選択｣画面
で所属団体が見つか
らない場合､コード
｢900～999｣を入力
し、団体名を手入力
後、｢設定｣ボタンを
クリックします。 

2 

①｢明細登録｣ボタンをクリックすると、｢所属団体｣画

面がポップアップします。｢選択｣ボタンをクリック

します。｢所属団体選択｣画面がポップアップしま
す。｢検索｣ボタンをクリックすると、団体がリスト

表示されます。該当する団体の右端｢追加｣ボタンを

クリックすると、選択肢リストに表示されます。｢設
定｣ボタンをクリックすると、最初の画面で所属団体

のコードと名称が記入されます。 

②｢申請内容確認へ｣ボタンをクリックします｡ 
※｢一時保存｣ボタンをクリックして、それまで入力 

 したデータを保存することを推奨します。 
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STEP ４  申 請 

ログイン 

STEP１ 

個人情報の取り 

扱い等の同意／ 

システム利用 

規約同意 

STEP２ 

登録申請内容 

の入力 

STEP３ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

STEP４ 

「STEP 4 申 請」では、申請内容の確認と申請完了までの流れを説明します。 
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STEP４ 申請 

申請内容確認／送信  

1 

3-1 2 

3-2 

3-3 

①｢ ｣（鉛筆）ボタンをクリックすると、当該欄のデータ入力画面に戻り訂正

ができます｡ 

②｢戻る｣ボタンをクリックすると、データ入力画面（ひとつ前の画面）に戻り

訂正ができます｡ 

〈重要〉｢申請｣ボタンを押すと、審査完了まで内容を修正できません。 

審査で不備があった場合は、通知メールを受信後、｢30_申請の修正｣から

修正可能となります。 

③内容確認後、｢申請｣ボタンをクリックします。｢確認｣画面が表示されるの

で、｢はい｣ボタンをクリックします。｢情報登録｣画面が表示されるので、

｢はい｣ボタンをクリックします。これで申請完了です。 
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STEP４ 申請 

申請番号確認画面 

以上で、Section３を終わります｡ 

｢申請番号確認｣画面が表示されます。 

申請受付通知メールが、登録したメールアドレスに 

届いているか確認します。受信したメールは印刷し

保存するなど、受信データを削除しないようご注意

ください。 

申請番号は、メールで保存またはメモに記録するな

ど必ず控えておいてください。 

申請内容に関してお問い合わせいただく場合に必要

です。 

｢トップページへ｣ボタンをクリックします｡ 


