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このセクションでは、「ＳＴＥＰ３ 登録申請内容の入力」について

説明します。 

Section 
４ 
1

登録内容の入力 
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STEP 3  登録申請内容の入力 

ログイン 

STEP１ 

個人情報の取り 

扱い等の同意／ 

システム利用 

規約同意 

STEP２ 

登録申請内容 

の入力 

STEP３ 

申 請 

STEP４ 

処理ステップ 

STEP３ 

「STEP 3 登録申請内容の入力」では、登録申請するための入力項目について説明します。 



建設キャリアアップシステム ガイダンス 技能者情報登録申請 インターネット申請 
 

 Copyright (C) 2026 一般財団法人建設業振興基金 All Rights Reserved. 4 

STEP３ 登録申請内容の入力（共通操作の説明） 

入力補助ボタン  

｢いずれか必須｣は
関連する複数項目

のうち、いずれか

に入力が必要です｡ 

・      ：クリックすると前の頁に戻ります。 

・      ：クリックすると次頁が開きます。 

・       ：クリックすると｢確認｣がポップアップ

するので｢はい｣ボタンをクリック。次に｢情報登録｣

がポップアップするので｢はい｣ボタンをクリック。
これで、それまでに入力したデータが保存され、次

回開始時に利用できます。 

 
 

 

 
 

・     ：クリックすると、入力したデータをすべ

て削除します。個別項目の横にある場合は、その項
目のデータのみ削除します。 

 

 

・      ：クリックすると、入力したデータを

すべて削除して、入力作業を終了します。 

 

入力内容に不備がある場合
は、エラーが表示され、次
の画面に進むことができま
せん。不備箇所にエラー内
容が表示されていますので､
確認し修正してください。 

i 

｢必須｣は必ず入力
や添付が必要です｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力（共通操作の説明） 

コード入力 

 

 

 

登録申請書コード表  
「登録申請書コード表」には、カテゴリ別にコード表を記載しています。 

ホームページで、最新のコード表を確認ください。 

 

 

  

①｢選択｣ボタンをクリックします。 

②コード表がポップアップしますので、設定するコードの行を

クリックします（行が青くなります）。 
③｢設定｣ボタンをクリックします｡ 

④｢コード｣と｢理由名｣が入力されています。 

1 
2 

3 

4 
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STEP３ 登録申請内容の入力（共通操作の説明） 

添付書類の説明  ｢添付書類について｣をクリックすると、当該添付書類に関する

FAQ（よくあるご質問）が別ウインドウで表示されます。 
何を提出すればいいか分からない場合、参考にしてください｡ 
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STEP3 登録申請内容の入力【カードの表記ルール】 

建設キャリアアップカードにおける氏名の印字ルールは、以下の通りです。 

・姓（またはFAMILY NAME）と名（またはGIVEN NAME）の間に空白が入り、 

姓名の順番で表記されます。・カタカナは、表記されません。 

・FAMILY NAMEおよびGIVEN NAMEは、アルファベットの大文字で表記されます。 

・外国籍の方で漢字文化圏の方は、漢字名とアルファベット名が表記されます。 

漢字文化圏以外の方は、アルファベット名のみ表記されます。 

・通称名（または旧姓名）は、記載を希望した場合のみ 氏名の右側にカッコ書きで表記されます。 

 

  

① ② 

③ ④ 

⑤ ⑥ 

日本国籍の方 外国籍の方（漢字文化圏以外） 

外国籍の方（漢字文化圏） 通称名（または旧姓名）記載 

① ② ③ ④ 

① ② 

③ ④ 
① ② （ ⑤ ⑥ ） 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

氏名の入力【日本国籍の場合】  

①「いいえ」にチェックがあることを確認してください｡ 

2 

②申請用ログインID取得の際入力したデータ（姓名）が反映されています。 

添付する本人確認書類と同じ表記か、確認してください。 

※システム上入力できない「旧漢字」の場合、異体字（読み方や使用方法などが同一の漢字）

で入力してください。 

③フリガナを記入してください。 

1 

3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

氏名の入力【外国籍の場合（漢字文化圏以外または漢字文化圏で漢字表記を希望しない場合）】  

①「はい」にチェックを入れてください｡ 

2 

3 

「OFF」のままにしてください｡ 

ミドルネームの記載不備が、非常に多く

発生しています。 

②申請用ログインID取得の際入力したデータ（姓名）が反映されています。 

添付する本人確認書類と同じ順番の表記か、確認してください。 

・表記が2つ以上：FAMILYとGIVENに適宜分けて入力 

・表記が1つ  ：FAMILYに半角スペース、GIVENに本人確認書類記載の表記を入力 

③NAMEの記入と同じ区分で、フリガナを記入してください。 

アルファベット大文字で記入 

1 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

氏名の入力【外国籍の場合（漢字文化圏で漢字表記を希望する場合）】  

3 

4 

「OFF」のままにしてください｡ 

ミドルネームの記載不備が、非常

に多く発生しています。 

②申請用ログインID取得の際入力したデータ（姓名）が反映されています｡ 

添付する本人確認書類と同じ順番の表記か、確認してください。 

③本人確認書類に記載されているNAMEと同じ表記で記入してください。 

④フリガナを記入してください。 

2 

アルファベット大文字で記入 

①「はい」にチェックを入れてください｡ 

1 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

氏名の入力【通称名または旧姓名の登録を希望する場合】  

3 

2 

①情報の登録を希望する場合、スライドスイッチをクリックして｢有｣に

します。フリガナ以降の入力欄が展開されます。 1 

5 

4 

②フリガナを記入してください。 

③通称名または旧姓名を確認できる 

証明書類と同じ順番の表記で記入し

てください。 

④証明書類の写しを｢選択｣ボタンを 

クリックして添付してください。 

・通称名：住民票の写しまたは運転 

  免許証 

・旧姓名：住民票の写し、運転免許 

  証または戸籍全部事項証明書 

⑤カードに通称名または旧姓名を記載

する場合は、プルダウンメニューで

｢はい｣を選択してください。 

希望しない場合は、｢いいえ｣を選択

してください。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

国籍・在留資格・在留期間の入力【外国籍の場合】  

1-1 

1-3 

1-2 

①｢選択｣ボタンをクリックすると、｢国籍選択表｣がポ
ップアップされます｡該当する国籍をクリックします
（青くなります）｡ ｢設定｣ボタンをクリックします｡
国籍名と国籍コードが記入されます｡ 

2-1 

2-2 

②｢V｣をクリックすると、｢在留資格｣が
プルダウンメニューで表示されます｡ 
該当する在留資格をクリックすると、
在留資格コードが記入されます｡ 

3-1 4-1 

3-3 4-3 

3-2 4-2 

③④｢カレンダー｣ボタンをクリックすると、
｢カレンダー｣がポップアップ表示されます｡
本人確認書類に記載の在留期間年月日をク
リックすると、｢日｣が緑色に変わります。
｢設定｣ボタンをクリックすると、年月日が
記入されます｡ 

※在留資格｢永住者｣および｢特別永住者｣には
在留期限はありませんので、｢在留期間｣覧
の記入は不要です。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

生年月日・性別・血液型  

1-1 

1-2 

1-3 

1-4 

1-9 

1-10 

1-2 

1-3 

1-4 

1-5 

1-6 

1-7 

1-8 

2 

3 

①｢カレンダー｣ボタンをクリックすると、カレンダーがポップ
アップ表示されます。 
▪西暦の場合は、例示では｢2010年3月｣をクリックすると年 
 選択画面が表示されますので、年を選択し｢設定｣ボタンを 
 クリックします。 
▪和暦の場合は、｢西暦｣をクリックすると和暦選択画面が表 
 示されますので、和暦を選択し｢設定｣ボタンをクリック。 
 元号選択画面が表示されますので、元号を選択し｢設定｣ボ 
 タンをクリック。年選択画面が表示されますので、年を選 
 択し｢設定｣ボタンをクリックします｡ 
▪西暦または和暦の年設定が完了すると、設定年のカレンダ 
 ー画面に戻りますので、月を設定し、日を設定すると｢日｣ 
 が緑色に変わります。｢設定｣ボタンをクリックすると、年 
 月日が記入されます。 
②｢V｣をクリックし、プルダウンメニューから選択します。 
③｢V｣をクリックし、プルダウンメニューから選択します。 

和暦選択フロー 

西暦選択フロー 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

住 所  

1-1 1-2 

2 

3 

①郵便番号をハイフン｢-｣なしで入力し、｢住所検索｣

ボタンをクリックします。 

②町域（丁目）まで表示されるので、番地以降を本人

確認書類と同じ表記で記入してください。 

漢字カナは全角、英数字記号は半角で入力します｡ 

③本人確認書類に建物名称や部屋番号が記載されて

いる場合は、記入してください。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

電話番号・FAX番号  

1-1 

1-2 

1-3 

①自宅（固定電話）または携帯電話またはFAX、い

ずれかの番号は、記入してください。 

いずれか２つまたは全部記入いただいても構いま

せん。 

番号は、ハイフン｢-｣付きで、半角で記入します｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

メールアドレス・カード送付先住所（本人の現住所と同じ場合）  

1-1 

2 

①申請用ログインID取得時のメールアドレ

スが反映されています。｢確認用｣欄に同

じアドレスを入力します。 

コピー＆ペーストはできません。 

1-2 

②カード送付先住所が本人の現住所と同じ場合は、処置は必要ありません

（スライドスイッチのデフォルト設定は ｢同じ｣ になっています）｡ 

異なる場合については、次頁で説明します。 

※カードは簡易書留で届きます。ご不在で、受取期限までにお受け取り 

 にならず郵便物が返送されることが多発しています。 

 送付先住所は、必ず日中郵便物が受け取れる住所を設定してください｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

カード送付先住所（本人の現住所と異なる場合）  

2 

3-1 3-2 

4 

5 

③郵便番号をハイフン｢-｣なしで入力し、｢住所検索｣

ボタンをクリックします。 

④町域（丁目）まで表示されるので、番地以降を記入

してください。 

漢字カナは全角、英数字記号は半角で入力します｡ 

⑤建物名称や部屋番号がある場合は、記入してくだ

さい。 

②カード送付先住所が本人の現住所と異なる場合は､

スライドスイッチをクリックしてください。 

｢異なる｣ に変わります｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

緊急連絡先の住所  

1 

3 

4 

②郵便番号をハイフン｢-｣なしで入力し、｢住所検索｣

ボタンをクリックします。 

③町域（丁目）まで表示されるので、番地以降を記入

してください。 

漢字カナは全角、英数字記号は半角で入力します｡ 

④建物名称や部屋番号がある場合は、記入してくだ

さい。 

①緊急連絡先住所が本人の現住所と同じ場合は、処置は必要ありません

（スライドスイッチのデフォルト設定は ｢同じ｣     です）｡ 

本人の現住所と異なる場合は､スライドスイッチをクリックしてくだ

さい。｢異なる｣ に変わり、住所入力欄が表示されます。 

2-1 2-2 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

緊急連絡先の電話番号・氏名等  

1 

4 

5 

①緊急時連絡がつく電話番号を、ハイフン｢-｣付きで、半角で

記入します｡ 

②フリガナを記入してください。 

③姓名を入力してください。 

※システム上入力できない「旧漢字」の場合、異体字（読み

方や使用方法などが同一の漢字）で入力してください。 

④続柄の記入は、任意です。 

⑤｢次頁｣ボタンをクリックします。エラーメッセージが出た

場合は、修正して再度｢次頁｣ボタンを押します。 

※｢一時保存｣ボタンをクリックして、それまで入力した 

 データを保存することを推奨します。 

2-1 2-2 

3-1 3-2 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

本人確認書類  

1-1 

②｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイルを選択する

フォルダが開きますので、該当ファイルをクリックして、添付

します。 

※｢削除｣ボタンをクリックすると削除できます。｢参照｣ボタン 

 をクリックすると、添付したファイルがダウンロードされ 

 内容を確認することができます｡ 

※パスポートの場合は、住所の記載がある公的身分証明書（住民

票等）も添付が必要です。添付するための｢公的身分証明書 

｢選択｣ ｣画面が、追加表示されます。 

①｢選択｣ボタンをクリックすると、証明書選択画面がポップアップ表示され

ます。添付する証明書類を選択し、｢設定｣ボタンをクリックします。 

2 

日本国籍の場合 外国籍の場合 

1-3 

1-2 

1-2 

1-3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

顔写真  

1 

2-1 

3 

①｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイルを選択するフォルダが開きますの

で、該当ファイルをクリックして、添付します。 

②サイズが｢294✕378ピクセル｣でない場合、エラーになります。｢編集｣ボタンをクリ

ックすると画像編集画面が開きますので、｢設定｣ボタンをクリックすると正しいサイ

ズにトリミングしてくれます。虫眼鏡ボタンで、サイズが編集できます。 

※｢削除｣ボタンをクリックすると削除できます。｢参照｣ボタンをクリックすると、 

 添付したファイルがダウンロードされ確認することができます 

③｢次頁｣ボタンをクリックして、次に進みます。 

エラーがある場合は、修正して再度｢次頁｣ボタンを押します。 

※｢一時保存｣ボタンをクリックして、それまで入力したデータを保存することを推奨 

 します。 

2-2 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

所属事業者  

1 

①｢明細登録｣ボタンをクリックします｡ 

入力画面が開くので、情報を入力し

ます。入力方法は、次頁以降で示し

ます。 

2 

※情報入力が完了すると、上図の画面になります。 

１社だけ登録の場合は、｢主たる所属事業者｣のラジオボタンにチェ

ックがデフォルトで入っています。2社以上登録し、後から登録した

事業者を｢主たる所属事業者｣にする場合は、その事業者のラジオボ

タンをクリックしてチェックを入れてください。 

②登録完了後、｢次頁｣ボタンをクリックして次に進みます｡ 

 
社会保険を払っている事業者を、｢主たる所属事業者｣としてください｡ 

一人親方は、個人事業主としての自分の情報を登録します。 i 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

所属事業者情報の入力  

1-1 

1-2 

1-3 

1-4 

1-5 

①所属事業者が建設キャリアアップの事業者IDを取得済 か 建設業許可業者の場合は、｢事業者選択｣ボタンをクリッ

クしてください。｢事業者選択｣画面が表示されますので、｢事業者ID｣、｢建設業許可の種類と許可番号｣のいずれか

を記入し、｢検索｣ボタンをクリックすることを推奨します。事業者名でも検索できますが、全国の同名業者が多数

リストアップされます。該当事業者をクリックして（行が青く変わります）、｢設定ボタン｣をクリックします。デー

タシステムに登録済の事業者情報が、入力欄に記入されます。 

※事業者IDが未取得 か 建設業許可業者でない場合は、入力欄に直接記入していきます（次頁以降で説明します）。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

所属事業者情報の入力（事業者IDが未取得 か 建設業許可業者でない場合）  

4 

3-1 3-2 

1 

2 

①事業者名のフリガナを入力してください。 

法人格の略号のカッコ ｢（｣ ｢）｣および英数字は、半角です｡ 

②事業者名を漢字等で入力してください。 

法人格の略号のカッコ ｢（｣ ｢）｣およびカナ漢字は全角で、

英数字は半角で入力します｡ 

・法人格の略号は 建設業法施行規則 様式第一号の記載要領

に基づき、以下の通りです。合同会社が、銀行等一般の

運用と異なりますので、ご注意ください。 

1文字略号 ｢㈱など｣ は、不備になります｡ 

株式会社 （株） 特例有限会社 （有） 

合同会社 （合） 合資会社 （資） 

合名会社 （名） 協同組合 （同） 

協業組合 （業） 企業組合 （企） 

・個人事業主（一人親方含む）で屋号がない場合は､事業者

本人の氏名を入力します。③④も本人の情報を入力｡ 

・求職中などで所属事業者がない場合は、｢なし｣と入力し

ます。③④は本人の情報を入力します。 

③郵便番号をハイフン｢-｣なしで入力し、｢住所検索｣ボタンを

クリックします。 

④町域（丁目）まで表示されるので、番地以降を記入してくだ

さい。漢字カナは全角、英数字記号は半角で入力します｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

所属事業者情報の入力  

5 

⑤建物名称や部屋番号がある場合は、記入してください｡ 

6-1 

⑥所属事業者のメールアドレスを、入力します。｢確認用｣欄に

同じアドレスを入力します。コピー＆ペーストはできません｡ 

登録完了通知等のメールを送信しますので、

｢@smail.ccus.jp｣ からのメールを受信できるアドレスを 

入力してください。 

⑦｢V｣をクリックして、プルダウンメニューから｢常時雇用｣か 

｢臨時雇用｣か選択してください。 

⑧｢カレンダー｣ボタンをクリックすると、カレンダーがポップ

アップ表示されるので、雇用年月日を設定してください。 

※技能者名簿に反映されるので、できるかぎり入力ください｡ 

⑨｢設定｣ボタンをクリックします。 

以上で所属事業者情報の入力は、完了です。 

6-2 

7 

8 

9 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

職種  

1 

①｢明細登録｣ボタンをクリックします｡ 

入力画面が開くので、情報を入力します｡

入力方法は、次頁以降で示します。 

 

職種は何個でも登録可能です。多能工として従事する場合、該当する職種

をすべてあらかじめ登録してください。登録していない職種は、就業履歴

の蓄積ができません。また、主たる職種を一つ選択してください｡ 
i 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

職種選択（その１）：大分類 検索  

2-1 

2-2 

3 

4 

5 

②｢大分類｣の｢V｣マークをクリックすると、 

大分類職種一覧が表示されるので、該当

職種をクリックすると、記入されます。 

③｢検索｣ボタンをクリックします。 

④大分類下の小分類職種がリストアップさ

れるので、該当職種をクリックします

（行が青く変わります）。 

⑤｢設定｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

職種選択（その２）：小分類 検索  

2 

3 

4 

5 

②｢小分類名｣欄に、職種に関する単語を入

力します。 

③｢検索｣ボタンをクリックします。 

④小分類職種がリストアップされるので、

該当職種をクリックします（行が青く変

わります）。 

⑤｢設定｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

職種選択：｢主｣の選択  

6 

⑥職種を複数登録した場合、最初に登録した職種が「主」たる職種になっています。 

変更する場合は、該当する職種の左端ラジオボタンをクリックして、「主」たる職種に設定してください。 

※引き続き職種を追加する場合は、｢明細登録｣ボタンをクリックします。 

※設定した職種を削除する場合は、「行削除」ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

経験等記入（任意記入）  

1 

2 

3 

①｢技能者本人記入用｣に、過去の職歴等を最大５０文字まで自由に入力できます。 

②｢所属事業者記入用｣に入力する内容は、所属事業者の担当者に確認のうえ、技能者が入力します。 

③｢次頁｣ボタンをクリックして、次に進みます。 

※｢一時保存｣ボタンをクリックして、それまで入力したデータを保存することを推奨します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

健康保険（加入状況「有」：健康保険組合、協会けんぽ、船員保険、共済組合）  

1 

2-1 

3 

4 

①｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、｢有｣をクリックします。 

②｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、該当種類をクリックします。 

③健康保険確認書類に記載されている｢保険者名称｣を記入します。 

④｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイルを選択 

するフォルダが開きますので、該当ファイルをクリックして 

添付します。 

2-2 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

健康保険（加入状況「適用除外」：国民健康保険、国民健康保険組合、 

後期高齢者医療制度、生活保護受給者）  

1 

2-1 

3 

2-2 

2-3 

①｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、｢適用除外｣をクリックします。 

②｢選択｣ボタンをクリックすると｢適用除外理由選択｣表が、表示されます。該当理由をクリッ

ク（行が青く変わります）し、｢設定｣ボタンをクリックします。 

③入力・添付は不要です。｢適用除外｣で入力・添付しての『不備』が非常に多いです。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

年金保険（加入状況「有」：厚生年金）  

1 

2-1 

3 

4 

①｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、｢有｣をクリックします。 

②｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、｢厚生年金｣をクリックします。 

③｢事業所名｣は、｢主たる所属会社｣が自動的に記入されます。 

④｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイルを選択するフォル

ダが開きますので、該当ファイルをクリックして添付します。 

2-2 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

年金保険（加入状況「適用除外」：国民年金）  

1 

2-1 

3 

2-2 

2-3 

③選択・添付は不要です。 

｢適用除外｣で選択・添付しての『不備』が非常に多いです｡ 

①｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、｢適用除外｣をクリックします。 

②｢選択｣ボタンをクリックすると｢適用除外理由選択｣表が、表示されます。該当理由をクリッ

ク（行が青く変わります）し、｢設定｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

雇用保険（加入状況「有」）  

1 

3-1 

2 

4 

①｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、｢有｣をクリックします。 

②雇用保険被保険者番号を、ハイフン｢-｣等なしの数字だけ記入します。 

③｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、該当区分をクリックします。 

④｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイルを選択するフォル

ダが開きますので、該当ファイルをクリックして添付します。 

3-2 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

雇用保険（加入状況「適用除外」）  

1 

2-1 

3 

2-2 

2-3 

③選択・添付は不要です｡ 

①｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメニューから、｢適用除外｣をクリックします。 

②｢選択｣ボタンをクリックすると｢適用除外理由選択｣表が、表示されます。該当理由をクリッ

ク（行が青く変わります）し、｢設定｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

建設業退職金共済制度  

1 

①デフォルトは｢無｣です。加入している場合は、｢V｣マークをクリックし 

表示されるプルダウンメニューから｢有｣をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

3 

③｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイルを選択するフォル

ダが開きますので、該当ファイルをクリックして添付します。 

②被共済者番号を、ハイフン｢-｣等なし

の数字だけ記入します｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

中小企業退職金共済制度  

1 

①デフォルトは｢無｣です。加入している場合は、｢V｣マークをクリックし 

表示されるプルダウンメニューから｢有｣をクリックします。 

2 

②｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイル

を選択するフォルダが開きますので、該当ファイル

をクリックして添付します。 
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簡略型と詳細型の違いは、Section１のP4

「簡略型と詳細型について」を参照してく

ださい。簡略型で登録をした後、詳細型に

移行することもできます（差額2,400円の支

払いが必要）。 

i 

STEP３ 登録申請内容の入力 

登録の型（簡略型か詳細型）の選択  

▪簡略型（2,500円）で登録をしたい場合は、「簡略型登録で申請する」を押すと 

「確認」が表示されるので、「はい」ボタンをクリックして、Section５に進んでください。 

▪詳細型（4,900円）で登録をしたい場合は、「詳細型登録へ進む」を押して 

先に進んでください。次頁以降に、情報の入力方法を示します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

労災保険特別加入  

1 

③｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイ

ルを選択するフォルダが開きますので、該当ファ

イルをクリックして添付します。 

2-1 

①デフォルトは｢無｣です。加入している場合は、

｢V｣マークをクリックし、表示されるプルダウン

メニューから｢有｣をクリックします。 

②｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメ

ニューから、該当区分をクリックします。 

2-2 

3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

健康診断  

1-1 

1-2 

1-3 

2-1 

3-1 4 

2-2 

2-3 ①｢選択｣ボタンをクリック。表示された｢健康診断選択｣表で

｢一般健康診断｣をクリックし（行が青く変わります）、｢設定｣

ボタンをクリックします｡ 

②｢カレンダー｣ボタンをクリックするとカレンダーが表示され

ます。受信日をクリックし（緑に変わります）、｢設定｣ボタン

をクリックします。 

6 3-2 

3-3 

③｢選択｣ボタンをクリック。表示された｢健康診断選択｣表から、該当する

｢(特殊)健康診断種類｣をクリックし（行が青く変わります）、｢設定｣ボタ

ンをクリックします｡ 

④ ②と同様に｢カレンダー｣ボタンをクリックして、受信日を設定します｡ 

⑤｢じん肺健康診断｣を登録する場合は、①②と同様にして設定します｡ 

5 

⑥｢次頁｣ボタンをクリックして、次に進みます。 

※｢一時保存｣ボタンをクリックして、それまで入力したデータを保存する

ことを推奨します。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

学 歴（主任技術者・監理技術者の場合）  

6 

1 

2-1 2-2 

3 4 

5 

⑤｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイ

ルを選択するフォルダが開きますので、該当ファ

イルをクリックして添付します。 

⑥｢次頁｣ボタンをクリックして、次に進みます。 

①デフォルトは｢無｣です。指定学科を卒業されてい

る場合は、｢V｣マークをクリックし、表示される

プルダウンメニューから｢有｣をクリックします。 

②｢V｣マークをクリックし表示されるプルダウンメ

ニューから、該当区分をクリックします。 

③学校名を記入します。 

④学科名を記入します。 

 

主任技術者の方でも、指定学科以外を卒業の場合入力は不要です。 

指定学科の卒業証明書は、原本をJPGファイルにして添付してください｡ 

卒業式で受け取る『卒業証書』は、証明書として添付できません。 
i 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有する登録基幹技能者  

1 

2-1 

2-2 

2-3 

2-4 

2-4 

①デフォルトは｢無｣です。資格を持っている場合は、スライドバーをクリ

ックして｢有｣にすると、スライドバー以降が表示されます。 

②｢明細登録｣ボタンをクリックすると、修了証番号を入力する｢連携｣画面

が表示されます。 

修了証番号を入力し、｢取得｣ボタンをクリックします。 

データベースと連携できた場合は、｢設定｣ボタンが有効になるのでクリ

ックすると登録が完了します（⑧へ）。 

連携できなかった場合は、｢確認｣画面が表示されます。手動でデータを

入力する場合は、｢はい｣ボタンをクリックします。データ入力画面が現

れます（次頁以降で説明します）。 

データ連携できなかった場合 

データ連携 

できた場合 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有する登録基幹技能者 明細登録  

3-1 

3-2 

3-3 

3-4 

4 

5 

6 

7 

③｢選択｣ボタンをクリック。表示される｢登録基幹技能者選択｣表で、該当する資

格をクリック（行が青く変わります）。｢設定｣をクリックすると、登録基幹技

能者のコードと名が記入されます。 

④｢カレンダー｣ボタンをクリックして、修了年月日を設定します。 

⑤｢カレンダー｣ボタンをクリックして、有効期限修了年月日を設定します。 

⑥｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイルを選択

するフォルダが開きますので、該当ファイルをクリックし

て添付します。 

⑦｢設定｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有する登録基幹技能者  

｢登録基幹技能者｣データが、入力されています。 

▪｢編集｣ボタン：データを変更する場合にクリックします。 

▪｢行削除｣ボタン：該当行のデータを削除する場合にクリックします。 

▪｢明細登録｣ボタン：｢登録基幹技能者｣データを追加する場合にクリックします｡ 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有資格等  

1 

3 

2-2 

2-1 

①｢明細登録｣ボタンをクリックすると、｢保有資格等｣画面が表示されます｡ 

②｢V｣ボタンをクリックすると、プルダウンメニューが表示されます。 

〈登録する資格にCCUS資格コード番号〉 

 ▪設定されている場合 ：｢選択画面から選択｣をクリック 

 ▪設定されていない場合：｢手入力｣をクリック 

③｢選択｣ボタンをクリックすると、｢保有資格選択画面｣が表示されます。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有資格等 明細登録（該当するコードがある場合）  

3-1 
4-3 4-1 

6 

7 

5 

④｢V｣ボタンをクリックすると、プルダウンメニュ

ーが表示されます。保有資格の分類をクリックし

ます。 

｢資格・免許｣は、中分類の｢V｣ボタンをクリック

し中分類プルダウンメニューから保有資格の分類

をクリックします。 

他の大分類は、中分類の選択はしないで、⑤へ 

進みます｡ 

⑤｢検索｣ボタンをクリックします。 

⑥検索結果が表示されるので、該当保有資格をクリ

ックします（行が青く変わります）。 

⑦｢設定｣ボタンをクリックします。 

4-2 

4-4 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有資格等 明細登録（該当するコードがある場合）  

▪資格コードと資格名が記入されています。 

▪｢自由記述｣欄はグレーアウトしていて記入 

できません。 



建設キャリアアップシステム ガイダンス 技能者情報登録申請 インターネット申請 
 

 Copyright (C) 2026 一般財団法人建設業振興基金 All Rights Reserved. 49 

STEP３ 登録申請内容の入力 

保有資格等 明細登録（該当するコードがない場合）  

6 

7 

5 ④｢V｣ボタンをクリックすると、プルダウン

メニューが表示されます。保有資格の分類

をクリックします。 

④は作業しないで⑤へ進んでもＯＫです｡ 

⑤｢検索｣ボタンをクリックします。 

⑥検索結果が表示されるので、該当保有資格

をクリックします（行が青く変わります）｡ 

⑦｢設定｣ボタンをクリックします。 

4 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有資格等 明細登録（該当するコードがない場合）  

▪資格コードと資格名が記入されています。 

⑧｢自由記述｣欄に、資格名を記入してください｡ 

8 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有資格等 明細登録（該当するコードあり／なし共通部位）  

⑨｢V｣ボタンをクリックすると、プルダウンメニュ

ーが表示されます。以下の条件で 

該当年月日をクリックしてください。 

▪有効期限年月日：｢有効期限｣の記載がある場合 

▪取得年月日：｢取得｣の記載がある場合 

▪登録年月日：｢有効期限｣ ｢取得｣でない場合 

⑩｢カレンダー｣ボタンをクリックして、｢有効期限｣

または｢取得｣または｢登録｣の年月日を設定します｡ 

⑪｢技能講習終了証明書｣は、デフォルト｢対象外｣で

す。原則｢対象外｣のままとしてください。 

このスライドスイッチは、添付する｢保有資格確認

書類｣がすべて同じ場合に使用しますが、通常その

ようなことはあり得ません。 

⑫｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類ファイルを

選択するフォルダが開きますので、該当ファイルをク

リックして添付します。 

⑬｢設定｣ボタンをクリックします。 

9 

10 

12 

13 

11 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

保有資格等 明細登録（該当するコードあり／なし共通部位）  

14 

⑭｢主｣たる資格等は、最初に登録した資格にのみ、

ラジオボタンにチェックが入っています。 

▪コード｢＊0000（＊：1～6）｣の同じ資格区分 

 で複数登録して「主」たる資格等を変更したい 

 場合は、当該資格のラジオボタンをクリックし 

 てチェックを入れてください。 

 元チェックが付いていた資格等のチェックは、 

 自動的に外れます。 

▪コード｢＊0000（＊：1～6）｣で異なる資格区 

 分で登録した場合は、各資格区分ごとに1つ 

 ｢主｣たる資格等のラジオボタンをクリックして 

 チェックを入れてください。 

※ 上記作業をしていないと、｢申請｣ボタンを押し

たときエラーメッセージが出ます。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

研修等の受講履歴  

1 

2 

3 

4 

5 

①｢明細登録｣ボタンをクリックすると、 

データ入力画面が表示されます｡ 

②研修名とかっこ｢( )｣書きで研修等を主催

した団体名または会社名を記載します。 

研修等の対象は、以下のとおりです。 

 ▪公共職業訓練 

 ▪認定職業訓練 

 ▪業界団体が実施した講習等の取組み 

 ▪元請事業者が独自に実施している 

  教育などの取組み 

③｢カレンダー｣ボタンをクリックして、受

講年月日を設定します｡ 

④｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類

ファイルを選択するフォルダが開きますの

で、該当ファイルをクリックして添付しま

す。 

⑤｢設定｣ボタンをクリックします。 

以上で、研修等の受講履歴が登録できます。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

表彰等  

1 

2-1 

3 

2-2 

①｢明細登録｣ボタンをクリックすると、｢表彰等の履歴｣画面が表示されます｡ 

②｢V｣ボタンをクリックすると、プルダウンメニューが表示されます。 

〈登録する表彰等にCCUS資格コード番号〉 

 ▪設定されている場合 ：｢選択画面から選択｣をクリック 

 ▪設定されていない場合：｢手入力｣をクリック 

③｢選択｣ボタンをクリックすると、｢表彰選択｣画面が表示されます。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

表彰等 明細登録（該当するコードがある場合）  

④｢V｣ボタンをクリックすると、プルダウンメニ

ューが表示されます。表彰等の分類をクリック

します。 

⑤｢検索｣ボタンをクリックします。 

⑥検索結果が表示されるので、該当表彰等をクリ

ックします（行が青く変わります）。 

⑦｢設定｣ボタンをクリックします。 

4-1 

4-2 

6 

7 

5 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

表彰等 明細登録（該当するコードがある場合）  

8 

9 

10 

⑧｢カレンダー｣ボタンをクリックして、 

表彰年月日を設定します｡ 

⑨｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類

ファイルを選択するフォルダが開きますの

で、該当ファイルをクリックして添付しま

す。 

⑩｢設定｣ボタンをクリックします。 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

表彰等 明細登録（該当するコードがない場合）  

2-1 

4 

2-2 

5 

6 

7 

②｢V｣ボタンをクリックすると、プルダウ

ンメニューが表示されます。｢手入力｣を

クリックします。 

③表彰コードに、｢99999｣を記入します。 

④表彰名を記入します。 

⑤｢カレンダー｣ボタンをクリックして、 

表彰年月日を設定します｡ 

⑥｢選択｣ボタンをクリックすると、添付書類

ファイルを選択するフォルダが開きますの

で、該当ファイルをクリックして添付しま

す。 

⑦｢設定｣ボタンをクリックします。 

（⑪へ進みます） 

3 
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STEP３ 登録申請内容の入力 

入力完了 

①｢詳細型登録で申請する｣ボタンをクリックします。 

※①をする前に、｢一時保存｣ボタンをクリックして、それまで入力したデータを保存すること 

 を推奨します。 

②｢確認｣画面が表示されるので、｢はい｣ボタンをクリックして、次に進みます。 

1 

2 

以上で、Section４を終わります｡ 


