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技能者が建設キャリアアップカードを忘れた場合など､

後からシステムに直接入力することで就業履歴を蓄積

することができます。ここでは、技能者本人ではなく､

所属する事業者の方が代行して入力する操作方法を説

明します。 

ただし、現場で働いた日の翌月末までしか入力できま

せんので、ご注意ください。 

 

 

 

建設キャリアアップシステム 

現場運用マニュアル   ポイント抜粋版 

所属事業者による就業履歴直接入力のつくり方 
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①ＩＤとパスワードを入力し、ログインをクリックします。

事業者責任者または階層管理者のＩＤが、操作可能です。 

②「710_代行申請」→「70_就業履歴入力代

行（個別登録）」を選択します。「現場選

択」画面が表示されます。 

③「検索条件」上部の「自社が施工体制に登

録されている現場」のチェックボックスに

チェックを入れます。 

④「検索」ボタンをクリックします。 
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所属事業者による就業履歴直接入力のつくり方 
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⑤「現場一覧」に該当する現場一覧が表示されます。

該当現場を選択します（行が青色で表示されます）｡ 

⑥「設定」ボタンをクリックします。 

⑦「就業履歴代行入力技能者選択」 

画面が表示されます｡「検索」ボ

タンをクリックします。所属技能

者が多い場合は、ID等を入力す

ることで指定検索できます。 
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⑧「技能者一覧」に技能者が表示されま

す。該当する技能者を選択します（行

が青色で表示されます）。 

⑨「設定」ボタンをクリックします。 

⑩「確認」画面がポップアップしますの

で「はい」ボタンをクリックします。 

「情報」画面が表示されますので、

「はい」ボタンをクリックします。 

10-1 10-2 
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⑪「技能者就業履歴一覧」画面が表示されます。「立場」を 

プルダウンメニューから選択します 

⑫「作業内容」を記入します（任意）。 

⑬「職種」欄の「選択」ボタンをクリックします。 

⑭「大分類」をプルダウンメニューから選択します（任意）。 

⑮「検索」ボタンをクリックします。 

⑯ 技能者情報に登録されている職種のみが表示されますので、 

就業する職種を選択します（行が青色で表示されます）。 

⑰「設定」ボタンをクリックします。 
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所属事業者による就業履歴直接入力のつくり方 
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⑱「有害物質取扱の有無」など必要事項

を、設定します。 

⑲「就業年月」をプルダウンメニューか

ら選択します。 

⑳「設定」ボタンをクリックします。 
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㉑「技能者就業履歴一覧」が表

示されますので、該当する就

業日の右側にある「編集」ボ

タンをクリックします。 

㉒｢技能者就業履歴編集｣画面が表示されます。｢入場時間｣ (退場記録を管理し

ている現場で就業した場合は｢退場時間｣も) は、「時」「分」をプルダウン

メニューから選択します。なお、退場時間が翌日になる(午前 0時を過ぎ

る)場合「翌日」のチェックボックスにチェックを入れます。 
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23 ㉓「設定」ボタンをクリックします｡ 
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㉔｢技能者就業履歴一覧｣に編集した就業日

の情報が入力されます(編集行が黄色で

表示されます)。下にスクロールして、

｢承認をポータルに通知する｣ および／ 

または｢承認メールを送付する｣ のチェ

ックボックスにチェックを入れます。 

㉕｢登録｣ ボタンをクリックします。 
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㉗「確認」画面がポップアップしますので､「はい」 

ボタンをクリックします。 

㉘「情報」画面が表示されますので、「はい」ボタ

ンをクリックします。これで登録が完了しました｡ 

【補足】複数現場での就業記録 

例えば、午前に｢Ｚプロ建設工

事｣に従事し、午後から｢Ａプ

ロ建設工事｣に従事した場合、

『追加』ボタンを押すことに

よって、｢Ａプロ建設工事｣分

を入力することができます。 

［例］3日8:00から12:00まで 

Ｚプロ建設工事で特殊作業員

として従事し、13:00から

17:00までＡプロ建設工事に 

普通作業員として従事した例 

 
 

 

㉖「確認」画面がポップアップしますので､「はい」 

ボタンをクリックします。 

「情報」画面が表示されますので、「はい」ボタ

ンをクリックします。これで登録が完了しました｡ 
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元請事業者による就業履歴直接入力の承認方法 
 

 

 

①事業者ポータル画面のメニューから、「520_就業履歴」→「30_承

認・確認」を選択します。 

②「就業履歴承認」画面が表示されます。「承認対象」の「元請事業

者承認分」ラジオボタンと、「状況」の「未承認」ラジオボタンに

チェックが入っている（デフォルト設定）ことを確認します。 

③「就業年月」欄は、デフォルトで、システムを操作している年月が

（例：2025年11月10日の場合は2025年11月）設定されていま

す。変更する場合は、「年」「月」をプルダウンメニューから選択

します｡ 

④「検索」ボタンをクリックします。 
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⑤「技能者一覧」画面に、就業履歴承認を要請し

ている技能者が表示されます。就業履歴を承認

する技能者の行の右端の「就業履歴」ボタンを

クリックします｡ 
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⑥「技能者就業履歴一覧」画面が表示されます。「就業履歴一覧」

の就業履歴を承認する日の行のチェックボックスにチェックを 

入れます（複数日選択可）。 

⑦ 必要がある場合は、「元請事業者メモ」欄にメモを入力します｡ 

⑧「承認をポータルに通知する」および／または「承認メールを 

送付する」のチェックボックスにチェックを入れます。 

⑨「承認」ボタンをクリックします。内容が正当でない場合は、 

「却下」ボタンをクリックします｡ 

⑩「確認」画面がポップアップしますので､「はい」 ボタンをクリ

ックします。「情報」画面が表示されますので、「はい」ボタン

をクリックします。 これで承認が完了しました｡ 


