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証明書類について

当冊子を参考に各種証明書類のご提出をお願い致します。当冊子に掲載されている書類以外を提出
された場合、不備となる可能性がございます。
※各種「申込書」、「脱退届」、「解約届」など、加入の状況が判断できない書類は、証明書類として有効
とはなりません。ただし、「申込書」のうち提出先の内容確認印があるものについては証明書類とし
て有効となるものもあります（当冊子に掲載しているものが該当します）。

事業所整理記号 事業所番号 健康保険・厚生年金保険被保険者標準報酬月額決定通知書

被保険者
整理番号

被保険者氏名 生年月日 種別 適用年月日 決定後の標準報酬月額
（健保） （厚年）

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

郵便番号
事業所住所
事業所名称
事業主氏名

000-0000
〇〇市〇〇町０-０-0
〇〇商会
〇〇〇〇

〇〇〇〇〇〇〇〇
〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

〇〇〇〇〇〇〇〇

〈当冊子の見方〉

① ②

③

=記載必須箇所

=マスキング必須箇所

=発行者印、受領印、証明印、領収印、事業者印など印

印
④

被保険者氏名などの情報を
必ずマスキングして（消して）ください。



001
123
456789

○○○国民健康保険組合
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各種留意事項

1.申請書の記入に関する留意事項

●�社会保険の証明書類の番号に、ハイフン「 - 」、ナカグロ「・」、スラッシュ「 / 」などの記号が表記 
されている場合でも、申請書に記入する際には記号を記入せず、詰めて記入してください。 

●�保険組合の名称については、「健康保険組合」や「国保組合」以外に加入している場合は、申請書に
記入しないようにしてください（例：「協会けんぽ」など）。 

●�「労災保険特別加入」は、役員、一人親方の方が対象の保険です。労災保険の上乗せ部分は該当いた
しませんのでご注意ください。証明書類についても、 「特別加入」と記載されている書類を添付して
ください。

■加入している社会保険でよく間違われる記入内容
（例）

●国民健康保険組合（建設国保など）加入事業者の場合
国民健康保険組合（建設国保など）に加入されている事業者による健康保険項目の誤記入が多く見られます。
間違えないようにご注意ください。

○正しい記入例

「事業所整理記号」と「事業所番号」は、証
明書類をご確認のうえ、ご記入ください。

国民健康保険組合（建設国保など）に加入
している場合は、「国保組合の名称」もご記
入ください。

国民健康保険組合（建設国保など）に加入
している場合は、「加入状況」は「有」を選択
せず、「適用除外」を選択し、「適用除外理
由コード」に「001」をご記入ください。
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事業所整理記号
11- アアア

事業所番号
  012345

健康保険・厚生年金保険被保険者標準報酬月額決定通知書

被保険者
整理番号

被保険者氏名 生年月日 種別 適用年月日 決定後の標準報酬月額
（健保） （厚年）

1

2

3

4

建設　太郎 S00.00.00 第○種 H00.00 000千円 000千円

印

2.書類の添付に関する留意事項～マスキング～

建設キャリアアップシステムでは個人情報保護法に基づき申請者様に確認書類を添付していただく
際、以下の項目及び該当箇所のマスキングをお願いしております。マスキングがない書類は不備とな
る場合がございます。

証明書類として認められるもの

マスキング項目

証明書類として認められないもの

申請者本人のみ記載されており、公印が確認でき
る証明書類（写し）
※�事務組合などの公印の有無が必ず確認できる証

明書類（写し）をご提出ください。

・他者の個人情報
・マイナンバー→記載書類（例）：マイナンバーカード、確定申告書
・健康保険被保険者記号→記載書類（例）：健康保険証
・健康保険被保険者番号→記載書類（例）：健康保険証
・健康保険保険者番号
・住民票コード→記載書類（例）：住民票
・基礎年金番号→記載書類（例）：標準報酬決定通知書

※運営主体にてマスキングを行う場合がございます。

※�健康保険記号番号、健康保険保険者番号、基礎年
金番号などもマスキング必須箇所となります。

※�申請者本人の情報でも該当項目にマスキングが
されていないものは認められません。

●�申請者本人以外の情報も記載されている証明
書類（写し）

●証明書類（写し）に公印が確認できない書類

（例） （例）
申請者本人以外の情報を
マスキングして（消して）ください。

事業所整理記号
11- アアア

事業所番号
  012345

健康保険・厚生年金保険被保険者標準報酬月額決定通知書

被保険者
整理番号

被保険者氏名 生年月日 種別 適用年月日 決定後の標準報酬月額
（健保） （厚年）

1

2

3

4

建設　太郎

基金　次郎

振興　金子

事業　三郎

S00.00.00

S00.00.00

S00.00.00

S00.00.00

第○種

第○種

第○種

第○種

H00.00

H00.00

H00.00

H00.00

000千円

000千円

000千円

000千円

000千円

000千円

000千円

000千円

印
無

健 康 保 険
被保険者証

氏 名 建 設　太 郎
ｹﾝｾﾂ ﾀﾛｳ

本人（被保険者）

記号　00000000　番号　　　00

00000
平成00年00月00日交付

生年月日 平成 00年　00月　00日

資格取得年月日 平成 00年　00月　00日

事業所名称 〇〇〇〇株式会社

性別 男 QR

保険者番号 ００００００００
保険者名称 全国健康保険協会　〇〇支部
保険者所在地 〇〇区〇〇町〇〇-〇〇-〇〇

健 康 保 険
被保険者証

氏 名 建 設　太 郎
ｹﾝｾﾂ ﾀﾛｳ

本人（被保険者）

記号　00000000　番号　　　00

00000
平成00年00月00日交付

生年月日 平成 00年　00月　00日

資格取得年月日 平成 00年　00月　00日

事業所名称 〇〇〇〇株式会社

性別 男 QR

保険者番号 ００００００００
保険者名称 全国健康保険協会　〇〇支部
保険者所在地 〇〇区〇〇町〇〇-〇〇-〇〇

マスキング
必須箇所

マスキング
必須箇所

（例） （例）

マスキング必須箇所
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3.書類の添付に関する留意事項～写真（JPEG）を添付する場合～

インターネット申請にて証明書類をデジタルカメラ、スマートフォン等で撮影して提出する場合は証
明書類の表面と裏面を2データに分けて添付を行ってください。

4.事業者名・所在地等の変更申請時に添付する書類について

事業者名・所在地等が変わった場合は変更申請を行い、下記の書類を提出してください。
※建設業許可をお持ちの場合は、自動で更新されますので変更申請の必要はありません。

○事業者 ※建設業許可無し法人
事業所名（称号または名称）

履歴事項全部証明書代表者名
所在地

○事業者 ※建設業許可無し個人・一人親方
事業所名（称号または名称） 下記のうち、いずれか1点

・事業税の確定申告書
・所得税の確定申告書代表者名

所在地 ・公共料金等の領収書

※「選択」ボタンをクリックするとデータを添付できます。
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～証明書類等チェックリスト～

同意書・事業者確認書類・資本金確認書類

代行申請同意書

※代行申請を行う場合は提出してください。
□ 代行申請同意書　P8参照

インターネット申請 認定登録機関申請

システム利用規約同意書・個人情報取り扱い同意書
※代行申請を行う場合は提出してください。(計2点)

□ システム利用規約同意書　 P9参照
□ �個人情報取り扱い同意書　P10参照

備考

□�登録会社代表者本人の署名または記名押印
　・HPに掲載の同意書に署名（記名押印）して下さい

システム利用規約同意書
※申込者全員必須です。

□ システム利用規約同意書　P11参照

備考

□�登録会社代表者本人の署名 または記名押印
・「個人情報の取り扱い同意書」を兼ねます
・ 同封の同意書に署名（記名押印）して下さい

事業者確認書類

建設業許可あり
建設業許可なし

法人の場合 個人・一人親方の場合
※下記の内いずれか１点 ※下記の内いずれか1点（直近のもの） ※下記の内いずれか1点（直近のもの）

□ 建設業許可通知書（写し）　P13参照
□ 建設業許可証明書（写し）　P14参照

□ 納税証明書
　P15〜P16参照

（法人税、事業税、消費税のい
ずれか）

□ 確定申告書
　P18〜P21参照
（法人税または事業税）

□ 納税証明書
　P15〜P16参照

（所得税、事業税、消費税のい
ずれか）

□ 所得税の確定申告書（写し）
　P17参照
□ 個人事業の開業届（写し）
　P22参照

備考 備考
資本金確認書類のご提出は必要ありません。

資本金確認書類
※下記の内いずれか1点（1年以内のもの）

□ 履歴事項全部証明書
□ 現在事項全部証明書
□ 事業税の確定申告書

P23〜P26参照
備考

最後のページ（公印・発行元記載ページ）までご提出ください。
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社会保険確認書類

項目 証明書類 掲載
ページ 備考

健
康
保
険
確
認
書
類

全国健康保険協会
（協会けんぽ）

加入有

□社会保険料納入証明書 P31

いずれか1点をご提
出ください。
詳しくはP27～P47
をご参照ください。

□適用通知書 P34

□健康保険・厚生年金保険被保険者
　標準報酬月額決定通知書

P36

健康保険組合
加入有

□口座振替済領収証書 P38

□納入告知書兼領収証書 P39

健康保険適用除外
（国保組合）
適用除外001

□保険組合加入証明書 P42

□保険料振替済通知書 / 保険料納額告知書 P43

□保険料納額告知書＆領収書 P44

5人未満個人事業所
適用除外：002

（5人未満個人事業所）
証明書類不要
　➡「適用除外：002（5人未満個人事業所）」になります

年
金
保
険
確
認
書
類

厚生年金
加入有

□社会保険料納入証明書 P52
いずれか1点をご提
出ください。
詳しくはP48～P58
をご参照ください。

□適用通知書 P55

□健康保険・厚生年金保険被保険者
　標準報酬月額決定通知書

P57

5人未満個人事業所
適用除外：002

（5人未満個人事業所）
証明書類不要
　➡「適用除外：021（5人未満個人事業所）」になります

雇
用
保
険
確
認
書
類

【雇用保険加入】の場合
加入有

□雇用保険適用事業所設置届事業主控
　(ハローワークもしくは労働局、労働基準監督署発行)

P64

いずれか1点をご提
出ください。
詳しくはP59～P75
をご参照ください。

□納付書・領収証書
　(ハローワークもしくは労働局、労働基準監督署発行)

P65

□労働保険　概算・増加概算・確定保険料　申告書 P66

□労働保険料等納入通知書(事務組合発行) P67

従業員無し
適用除外041

証明書類不要
　➡「適用除外：041（従業員無し）」になります

退
職
金
制
度

確
認
書
類

建設業退職金
共済制度 □建設業退職金共済契約者証 P78 加入している場合のみ

ご提出ください。
詳しくはP76～P80を
ご参照ください。

中小企業退職金
共済制度 □中小企業退職金共済制度加入証明書 P79

労災保険特別加入
確認書類

□労災保険加入証明証 P84 加入している場合のみいず
れか1点をご提出ください。
詳しくはP81～P89をご参
照ください。

□労働者災害補償保険　特別加入証明証
　（一人親方）

P86
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労働者災害補償保険　特別加入申請書

①労働保険番号
②名称（事業所名称）
③証明印等（公印・受領印・発行者印等…）

発行元（入手元）：労働保険事務組合

③
印

①

②
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労働者災害補償保険　特別加入に関する変更届

①労働保険番号
②名称（事業所名称）
③証明印等（公印・受領印・発行者印等…）

発行元（入手元）：労働保険事務組合

③
印

①

②







2020 年 12 月　第３版　　編集・発行　　一般財団法人建設業振興基金

建設キャリアアップシステムホームページ

https://www.ccus.jp/

お問い合わせにつきましては、
建設キャリアアップシステム
ホームページのお問い合わせ
フォームをご利用ください。

本冊子の作成にあたって一部証明書類は行政機関の公開資料を引用しております。
各種申請書、届出の最新版については下記サイトをご参照ください。

⃝確定申告書・納税証明書等
国 税 庁 H P 	 https://www.nta.go.jp/

⃝健康保険・年金保険
日本年金機構HP	 https://www.nenkin.go.jp/

⃝労働保険関係
厚生労働省HP	 https://www.mhlw.go.jp/index.html




