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Section

3
登録内容の入力と申請

このセクションでは、事業者情報の申請方法における
より具体的な入力方法と注意点を説明します。



処理ステップ

「STEP1 ログイン」では、システムにログインする方法を説明します。

STEP1

個人情報の取
り扱い同意／
システム利用
規約同意

STEP2

登録申請内容
の入力

STEP3

ログイン

STEP1

申請

STEP4

登録内容の入力と申請Section3
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STEP1 ログイン

事業者新規登録申請用ログインID・パスワードのお知らせメール
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［申請用ログインURL］を使って
ログインページを開きます。
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STEP1 ログイン

ログイン
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①メールに記載された［申請用
ログインID］と［申請用パス
ワード］を入力します。

②［ログイン］を押します。
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STEP1 ログイン

パスワード変更
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③［パスワード変更入力］欄で、
注意事項に従ってパスワードを変更
します。
＜注意事項＞
■ ８文字から２４文字です。
■アルファベット大文字、小文字、
数字、記号の内、３種類以上を組
み合わせます。

■全角文字は使用できません。
■新パスワードと旧パスワードは
同じものは入力できません。

④［パスワード変更］を押します。
再度、ログイン画面が表示されます
ので、新しく変更したパスワードで
ログインします。
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STEP1 ログイン

パスワード変更後の再ログイン トップ画面
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［10_登録申請］を押します。

メニューが表示されない場
合は、左上の［ ］を押
してください。

［200_新規登録］を押します。
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［前頁］ボタン
前の画面に戻って入力できます。

［次頁］ボタン
次の画面に進んで入力できます。

STEP3 登録申請内容の入力（共通操作説明）

基本操作

Copyright (C) 2018 一般財団法人建設業振興基金 All Rights Reserved. 8

必ず入力が必要な項目です。

i 入力内容に不備がある場合は、エラーが表示
され、次の画面に進むことができません。
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［一時保存］ボタン
入力中の項目を保存できます。一時保存後、処理を再開すると、
一時保存した入力内容が表示され、続きを入力することができます。

［クリア］ボタン
入力した項目が消去され、未選択・未入力に戻ります。

［キャンセル］ボタン
処理を途中でキャンセルできます。

STEP3 登録申請内容の入力（共通操作説明）

入力補助ボタン
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項目の横に配置されている［クリア］を
押すと、入力した項目の内容のみが消去さ
れ、未選択・未入力に戻ります。
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STEP3 登録申請内容の入力（共通操作説明）

コード入力について
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コードの種類などを調べるには、「登録
申請書コード表」をご用意しています。
「登録申請書コード表」には、カテゴリ別
のコード表が記載されています。

コードは各項目の検索画面で
確認・選択できます。事業者のコード表登録申請書コード表
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STEP3 登録申請内容の入力（共通操作説明）

添付書類の説明について
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「添付書類について」をクリックすると、当該添付書類のFAQ
（よくあるご質問）が別ウインドウで表示されます。何を提出
すればいいかわからない場合は、こちらを参考にしてください
。



処理ステップ

「STEP2 個人情報の取り扱い同意／システム利用規約同意」では、システム利用上の同意事項確認について説明します。

個人情報の取
り扱い同意／
システム利用
規約同意

STEP2

登録申請内容
の入力

STEP3

ログイン

STEP1

申請

STEP4

STEP2

登録内容の入力と申請Section3
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STEP2 個人情報の取り扱い同意／システム利用規約同意
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個人情報の取り扱い同意

システムの利用にあたり、「個人情報の取り扱い同意」および「システムの利用規約の取扱い
について」をご確認いただきます。

②内容を確認後［確認しました］に
チェックを付けます。

③［同意する］を押します。

①「個人情報の取り扱い同意」を
ご一読ください。
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STEP2 個人情報の取り扱い同意／システム利用規約同意
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②内容を確認後［確認しました］に
チェックを付けます。

③［同意する］を押します。

①「システム利用規約同意情報」を
ご一読ください。

システム利用規約同意情報



処理ステップ

「STEP3 登録申請内容の入力」では、登録申請するための入力項目について説明します。

個人情報の取
り扱い同意／
システム利用
規約同意

STEP2

登録申請内容
の入力

STEP3

ログイン

STEP1

申請

STEP4

STEP3

登録内容の入力と申請Section3
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

建設業許可情報検索
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建設業許可番号を参照することで、建設業許可デ
ータを、事業者情報の登録申請内容の一部として
自動的に取り込むことができます。
これにより、登録申請内容の入力時間を短縮する
ことができます。

①［建設業許可番号種類］と［建設業許
可番号種別］、［建設業許可番号年］、
［建設業許可番号］を検索条件として入
力します。

②［検索］を押します。

般または特 二桁の半角数字
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（カブ）○○△△ケンセツ

（株）○○△△建設

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

建設業許可情報検索 結果画面
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i  建設業許可データから参照した値は、修正できません。

 建設業許可データの変更は建設キャリアアップシステムではできません。

建設業許可がある場合は、［建設業許可文
言］欄が表示されます。

③建設業許可データを参照し、一部の項目が
自動入力されます。
※自動入力されたデータは修正できません。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

商号または名称
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［事業者名_名称］は、「（株）」や
「（有）」を含めて入力します。
個人事業主で屋号をお持ちでない場合
は、代表者名を入力してください。

i  事業者登録申請は、本社の申請のみが対象です。支社・支店・営業所
など拠点単位で申請はできません。なお、利用上、支社・支店・営業
所単位で管理を行う場合は、支店ID（階層管理）が可能です。

建設業許可がある場合は、
自動的にデータを参照し、
反映されます。
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サトウ イチロウ

佐藤 一郎

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

代表者名
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建設業許可がある場合は、
自動的にデータを参照し、
反映されます。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

所在地
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①7桁の［郵便番号］を「-」（ハイフン）なしで
入力し、［住所検索］を押します。

②住所検索後、自動で表示された住所を
確認します。

「住所1」に番地など追加入力します。

③建物名や部屋番号など、
正確に入力します。

建設業許可がある場合は、
自動的にデータを参照し、
反映されます。
各項目のカナ反映していな
い場合、追加入力します。
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012345678○○△△

有

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

法人情報
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②［法人番号］13桁を入力します。
※法人番号は、個人事業主の方、
一人親方の場合は入力不要です。

①［法人・個人区分］の［▼］を
押して、区分を「法人/個人/一人
親方」の３つから選択します。

③［建設業以外の事業の有無］の
［▼］を押して、建設業以外の事
業の有無を選択します。

i 法人番号は、「国税庁法人番号公表サイト」

http://www.houjin-bangou.nta.go.jp/ で検索できます。

建設業許可がある場合は、
自動的にデータを参照し、
反映されます。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 事業者情報登録申請 インターネット申請

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

書類の添付方法
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i 以降の項目も、同様の手順であらかじめパソコンやスマートフォンに保存した
ファイルを添付してください。

②選択したファイルのファイル
名が表示されます。

①［選択］を押すと、添付ファイルを
選択する画面が表示されます。
あらかじめ保存したファイル
をダブルクリックするか、
ファイルを選択して［開く］を押し
ます。

重要
添付ミスを防ぐため、ファイル名は分か
りやすい名前に変更し、保存してくださ
い。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

添付書類（建設業許可がある場合）
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i 添付する書類が建設業許可証明書か建設業許可通知書かどうかを必ず確認してく

ださい。

重要
建設業許可証明書を建設業許可通知書の
欄に添付すると不備になります。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

添付書類（建設業許可がある場合）
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i 添付する書類が建設業許可証明書か建設業許可通知書かどうかを必ず確認してく

ださい。

重要
建設業許可通知書を建設業許可証明書の
欄に添付すると不備になります。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

添付書類（建設業許可がない場合）
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i
［法人・個人区分］欄で［法人］を選択した場合は、［事業税の確定申告書
（写し）］、もしくは［納税証明書（写し）＋履歴事項全部証明書（写し）］のど
ちらかを必ず添付します。［個人］または［一人親方］を選択した場合は、［納税
証明書（写し）］、［所得税の確定申告書（写し）］または、［個人事業の開始届
（写し）］のいずれか一つを必ず添付します。

［選択］を押して、表示されている項目
に該当する確認書類を添付します。

［法人・個人区分］欄で選択した情報に
従って、表示される項目が異なります。
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300,000

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

資本金情報
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資本金額を「,」（カンマ）なしで入力
します。カンマは自動表示されます。
個人事業主、一人親方の場合は「0」
（ゼロ）と入力してください。

 建設業許可がある事業者の場合、建設業許可データから資本金を確認し、事業者
登録料を算出します。

 建設業許可がない法人の場合、事業者確認書類から資本金を確認し、事業者登録
料を算出します。

 建設業許可がない個人事業主の場合、事業者登録料は6,000円になります。

 一人親方の事業者登録料は、無料です。

i

資本金がある場合は、資本金確認証明
書類を添付します。
※建設業許可データを参照する場合は
添付書類は不要です。

（選択できません）

千円単位で入力します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

完成工事高情報
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申込前年度の［売上高］を「,」（カ
ンマ）なしで入力します。カンマは
自動表示されます。

申込前年度の［完成工事高］を「,」
（カンマ）なしで入力します。カンマ
は自動表示されます。

i ［完成工事高］とは、完成した工事の売上高のことです。

27

15,000,000

13,500,000

※建設業許可がある場合は、［完成工
事高］は自動入力されます。連携元

のデータによって、空白の場がありま
す。その場合、手入力します。

千円単位で入力します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

登録責任者
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［登録責任者］は、事業者情報のシステム管理者として、
建設キャリアアップシステムに登録されます。
運営主体から内容に関する問い合わせなどがある場合、窓
口となります。

①登録責任者の［氏名］や、登録責
任者の在籍する［所在地］を入力
します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

登録責任者
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②登録責任者の電話番号、
FAX番号、メールアドレ
スを入力します。

i  登録申請内容に不備があった場合は、登録責任者宛てに
メールまたは電話にて問い合わせさせていただきます。

 部署名は、○○部または本社等を入力してください。

入力が終わると、「次頁」ボタンを押します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

建設業許可情報／建設に関わる業種情報
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建設業許可がある場合、許可番号種類や
許可番号が表示されます。
※建設業許可番号は変更できません。

［建設業許可無しに変更］を押すと、建
設業許可が「無」に変更されます。
この場合、事業者確認のための添付書類
などを再度添付する必要があります。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

建設業許可情報／建設に関わる業種情報
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建設業許可がある場合、建設
業許可データを参照して、建
設業許可情報が自動表示され
ます。

上記以外に営んでいる業種が
あれば入力してください。

建設業許可がない場合、自社
の建設に関わる業種にチェッ
クを付けます。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

支店情報
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［支店情報］欄は、建設業許可が
ある場合に表示されます。

i
 ここで登録する支店情報とＩＤ取得後に使用する組織情報とは異なります。

［参照］を押して、支店情報を
確認できます。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

健康保険（加入状況が「有」で、健康保険組合に加入の場合）
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健康保険の加入状況を選択します。
「▼」で「有／無／適用除外」から
選択します。

［選択］を押し、あらか
じめ保存した、健康保険
加入証明書類（写し）を
添付します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

健康保険（加入状況が「有」で、協会けんぽに加入の場合）
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健康保険の加入状況を選択します。
「▼」で「有／無／適用除外」から
選択します。

［選択］を押し、あらか
じめ保存した、健康保険
加入証明書類（写し）を
添付します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

健康保険（加入状況が「適用除外」で、建設国保に加入の場合）
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健康保険の加入状況を選択します。
「▼」で「有／無／適用除外」から
選択します。

［選択］を押し、あらか
じめ保存した、健康保険
加入証明書類（写し）を
添付します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

健康保険（加入状況が「適用除外」で、国民健康保険に加入の場合）
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健康保険の加入状況を選択します。
「▼」で「有／無／適用除外」から
選択します。

証明書類の提出は不要です。

入力不要入力不要
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

【参考】社会保険の加入に関する下請指導ガイドライン（改定版）における「適切な保険」
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法人の場合

出典：国土交通省作成資料より

常用労働
者の数

就労形態 雇用保険
医療保険

（いずれか加入）
年金保険 適切な保険の範囲

1人～
常用
労働者

雇用保険

 協会けんぽ
 健康保険組合
 適用除外承認を受けた

国民健康保険組合（建
設国保等）

厚生年金
3 保険
（雇用保険・医療
保険・年金保険）

- 役員等 -

 協会けんぽ
 健康保険組合
 適用除外承認を受けた

国民健康保険組合（建
設国保等）

厚生年金
医療保険および
厚生年金保険
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

【参考】社会保険の加入に関する下請指導ガイドライン（改定版）における「適切な保険」
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個人事業主、一人親方の場合

常用労働
者の数

就労形態 雇用保険
医療保険

（いずれか加入）
年金保険 適切な保険の範囲

5人～
常用
労働者

雇用保険

 協会けんぽ
 健康保険組合
 適用除外承認を受けた

国民健康保険組合（建
設国保等）

厚生年金
3 保険
（雇用保険・医療
保険・年金保険）

1人～4人
常用
労働者

雇用保険
 国民健康保険
 国民健康保険組合（建

設国保等）
国民年金

雇用保険
（医療保険と年金保
険については個人で
加入）

-
事業主、
一人親方

-

 国民健康保険
 国民健康保険組合（建

設国保等）
国民年金

医療保険と年金保険
については個人で加
入、一人親方は請負
としての働き方をし
ている場合に限る
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

年金保険（加入状況が「有」で、厚生年金に加入の場合）
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年金保険の加入状況を選択します。

［選択］を押し、年金保険加入証明書類
（写し）を添付します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

年金保険（加入状況が「適用除外」で、国民年金に加入の場合）
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年金保険の加入状況を選択します。

証明書類の提出は不要です。

適用除外理由を選択します。

入力不要 入力不要



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 事業者情報登録申請 インターネット申請

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

雇用保険（加入状況が「有」の場合）
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雇用保険の加入状況を選択します。

［選択］を押し、雇用保険加入証明書類
（写し）を添付します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

雇用保険（加入状況が「適用除外」の場合）
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雇用保険の加入状況を選択します。

証明書類の提出は不要です。

適用除外理由を選択します。

入力不要
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

建設業退職金共済制度
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▼ボタンを押し、加入状況を選択します。
建設業退職金共済制度に加入している場合、「有」を選択します。加入し
ていない場合、「無」を選択します。

［選択］を押し、建設業
退職金共済制度加入証明
書類（写し）を添付しま
す。

共済契約者番号（7桁）を必ず入力してください。入力していないと不備に
なります。また、証明書類に記載されている共済契約者番号が7桁未満の場
合、ハイフン（－）のあとの数字の前に0を追加し、必ず7桁で入力してくだ
さい。

（例１）

（例２）

1200345（7桁）で入力

12－345

1000002（7桁）で入力

100－2
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

中小企業退職金共済制度
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▼ボタンを押し、加入状況を選択します。
中小企業退職金共済制度に加入している場合
、「有」を選択します。加入していない場合
、「無」を選択します。
共済契約者番号を入力します。

［選択］を押し、中小企業退職金共済制度加
入証明書類（写し）を添付します。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 事業者情報登録申請 インターネット申請

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

労災保険特別加入
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［選択］を押し、労災保険特別加入証明書類
（写し）を添付します。

▼ボタンを押し、加入状況を選択します。
労災保険特別加入の加入状況を入力します。
労災保険番号および整理番号を入力します。

＜重要＞
当システムに登録する「労災保険特別加入」とは、労働者災
害補償保険法に該当する国の制度であり、通常の労災保険（
雇用保険、労働保険）や地方公共団体、民間会社が運営する
もの、上乗せ保険等は当項目には該当しません。
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有 22○○△△

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

CI-NET （必須登録ではありません）
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CI-NET利用の有無を選択します。
「有」を選択した事業者は、「企業識
別コード（6桁）」を入力します。

i
CI-NET（Construction Industry NETwork）は、建設産業全体の生産性向
上を図るため、建設生産に関わるさまざまな企業間の電子商取引の情報をネ
ットワークを利用して交換するための仕組みです。詳しくはホームページ、
または、『建設キャリアアップシステム「事業者情報登録申請書」の手引』
13ページをご確認ください。

http://www.kensetsu-kikin.or.jp/ci-net/



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 事業者情報登録申請 インターネット申請

③［設定］を押します。

002 AOsignサービス（日本電子認証株式会社）

002 AOsignサービス（日本電子認証株式会社）

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

電子証明書の種類（必須登録ではありません）
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②［種類名］の［▼］を押して、電子
証明書の種類を選択すると、［コー
ド］が自動で表示されます。

①［明細登録］ を押すと、［電子証明書の
種類］画面が表示されます。
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（株）△△△△工務店

（株）△△△△工務店

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

主要取引先（必須登録ではありません）
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③［設定］を押します。

①［明細登録］ を押すと、
［主要取引先］画面が表示
されます。

②［会社名］を入力します。
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○○○○市ダイバーシティ優秀表彰（○○○○市） 2017-11-01

STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

表彰履歴（必須登録ではありません）
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［明細登録］ を押すと、［表彰履歴］画面が表
示されます。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

表彰履歴
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②［カレンダー］を押します。

①［表彰名］を入力します。

③［年月］を押してリストを表示し、
「年」を選択します。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 事業者情報登録申請 インターネット申請

STEP3 登録申請内容の入力

表彰履歴
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④［＜］、［＞］を押して「月」を
表示し、該当する日付を選択しま
す。

⑤［設定］を押します。

［和暦］の入力も、選択できます。

日付は、すべてカレンダー
から入力します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

所属団体（必須登録ではありません）
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i
 別冊「登録申請書コード表」の「表15 所属団体」を確認しながら、コー

ドと団体名を直接入力することもできます。

 代表的な所属団体を10団体以内で登録してください。

900 （一社）○○建設業協会

［所属団体選択］画面で所属団体
が検索できない場合は、コードと
団体名を直接入力してください。

［明細登録］を押すと、［所属団体］画面が
表示されます。

［選択］を押すと、［所属団体選
択］画面が表示されます。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

所属団体 明細登録
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該当する団体名の［追加］を
押します。

［検索条件］欄で、業種別の［団体名］を
検索することもできます。

［設定］を押します。
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STEP3 登録申請内容の入力 項目別入力方法

申請内容確認へ
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［申請内容確認へ］を押します。



処理ステップ

「STEP4 申請」では、申請内容の確認と申請完了までの流れを説明します。

個人情報の取
り扱い同意／
システム利用
規約同意

STEP2

登録申請内容
の入力

STEP3

ログイン

STEP1

申請

STEP4

STEP4

登録内容の入力と申請Section3
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○○△△ケンセツ

○○△△建設

105○○△△

トウキョウト ミナトク

トラノモン 4 -○○-△△

○○○○ビル

○○○○ビル

東京都 港区

虎ノ門 4 -○○-△△

03-1234-○○○○

サトウ イチロウ

佐藤 一郎

STEP4 申請

申請内容送信
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300,000 千円

012345678○○△△

有

300,000 千円

15,000,000 千円

15,000,000 千円

03-1234-○○△△

105○○△△

トウキョウト ミナトク

トラノモン 4 -○○-△△

○○○○ビル

○○○○ビル

東京都 港区

虎ノ門 4 -○○-△△

総務部 総務課

03-54○○-○○△△

a_heisei@xxxx.co.jp a_heisei@xxxx.co.jp

ヤマダ アキコ

山田 明子

03-54○○-○○××

［ ］を押すと、編集できます。

画面最下部の［戻る］を押すと、
入力に戻れます。
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有

1230×

0123△

有 東京○○健康保険組合

kenko.JPG

有

123456○○○○

2222333△△△△

nenkin.JPG

有

11122333○○○△△

koyo.JPG

有

5555○○○

STEP4 申請

申請内容送信
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証明書類などがすべて添付され
ているか、ご確認ください。

有 2 2○○△△

002 AOsignサービス（日本電子認証株式会社）

（株）△△△△工務店

有

777788999○○○△△△ 0120

yousai.JPG
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STEP4 申請

申請内容送信
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申請内容の確認完了後、［申請］を押し、
事業者情報の登録申請を完了します。
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STEP4 申請

申請番号確認画面

Copyright (C) 2018 一般財団法人建設業振興基金 All Rights Reserved. 59

申請番号は、必ずメモなどに控えておいてください。

申請内容に関してお問い合わせいただく場合に必要です。

以上でセクション3を終わります。


