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代行登録担当者のつくり方

技能者および事業者の代行申請が可能な「代行登録担
当者」を作成します。これにより一つの事業者内に複
数の代行登録担当者を設定され、同時にたくさんの技
能者および事業者の申請が可能となります。
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代行登録担当者とは

代行登録担当者とは、事業者および技能者の代行申請
に限った操作権限を有するユーザです。つくり方およ
び利用方法は以下のとおりです。

これにより代行登録担当者でログインすると右の３つ
のメニューが表示されます。
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510_閲覧メニュー

720_所属技能者確
認メニュー

710_代行申請メニ
ュー

① 事業者責任者または階層管理者でログイン
② 『810_事業者管理』を選択
③ 『20_組織ユーザ管理』を選択
④ 『検索』ボタンをクリック
⑤ 『新規登録』ボタンをクリック
⑥ 『利用者立場プルダウンメニュー』から

代行登録担当者を選択
⑦ 組織情報がある場合、選択
⑧ 利用者情報（姓名・電話番号・メール

アドレス）を入力
⑨ 『就業履歴登録通知の受取』はそのまま
⑩ 『登録』ボタンをクリック
⑪ メールアドレスを開き、初期パスワード

を変更
⑫ 利用スタート
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代行登録担当者とは

以下の流れで入力していきます。事業者責任者でログインします。なお、階層管理者を作成
している場合、階層管理者がその階層以下に代行登録担当者を作成することも可能です。
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検索条件には何も
入力しません。
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代行登録担当者とは

権限情報を設定します。

まず、利用者立場プルダウンメニューから「代行登録担当者」を選択します。操作権限は自
動設定されます。

次に、組織情報を入力します。代行登録担当者が所属する組織に合わせます。

最後に、利用者情報を入力します。初期パスワードとセキュリティコードが利用者メールア
ドレスに届きます。
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代行登録担当者とは

下記の「請求確認画面」が表示されますが、そのまま登録ボタンを押してください。

2400円は請求されません。登録ボタン、続けて「はい」を押します。
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左記メールで届いたパスワードは初期パスワー
ドです。セキュリティコードを使用し、使いや
すいパスワードに変更します。
利用開始します。

このように検索明細画面で表
示されたら、完成です。

登録したメールアドレス宛に
パスワードが届きます。さら
に別のメールでセキュリティ
コードが届きます。

←2400円は請求されません
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代行登録担当者とは

＜注意事項＞
• 代行登録担当者は新規申請だけでなく、変更申請も可能です。

• 新規申請時および変更申請時に不備があった場合、その新規申請および変更申請をされた
方（ＩＤ）のみ不備の修正が可能です。別の方（ＩＤ）では不備の修正はできません。

（例）ある事業者に代行登録担当者ＡさんとＢさんを作成。

代行登録担当者Ａさんが技能者Ｃさんの新規申請をしているケース

Ａさん→修正可能

Ｂさん→修正不可

• 申請中の情報がある場合、その申請が完了するまで代行登録担当者のＩＤは削除しないで
ください。不備がある場合、修正ができなくなります。

• 同時に同一の代行登録担当者ＩＤでログインし、入力作業することはできません。よって
、複数の代行登録担当者を作成し、入力作業を行ってください。

• 一人の技能者申請を複数人の代行登録担当者が入力作業することはできません。
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お問い合わせ先
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ご不明な点は、建設キャリアアップシステムホームページ

の［お問い合わせフォーム］からお問い合わせください。

https://www.ccus.jp


