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インターネット代⾏申請の
登録申請⽅法

インターネット代⾏申請での、登録申請⽅法について
説明します。
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インターネット代⾏申請の登録申請⽅法
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代⾏申請事業者によるインターネット代⾏申請での、登録申請の⽅法を説明します。

代⾏申請
事業者

同意書類の取得と記⼊、署名依頼STEP1

添付書類の電⼦化STEP2

登録申請STEP3

複数の事業者の代⾏申請をする
場合は、これを繰り返します。

登録後、代⾏申請番号
が採番されます。

パソコンやスマホに保
存します。



処理ステップ

インターネット代⾏申請の登録申請⽅法Section2

STEP1

同意書類の
取得と記⼊、
署名依頼

STEP1

登録申請

STEP3

添付書類の
電⼦化

STEP2

「STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼」では、代⾏申請事業者がシステムにログインし、「代⾏申請同意書」、
「個⼈情報取り扱い同意書」、「システム利⽤規約同意書」を取得する⽅法とその記⼊⽅法について説明します。
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STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

ログイン
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代⾏申請事業者は、⾃社のログイ
ンIDとパスワードで、システムに
ログインします。
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STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

メニュー
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［10.同意書様式取得］
を押します。

メニューが表⽰されない場
合は、左上の［ ］を押
してください。

［710.代⾏申請］を
押します。

本ガイダンスでは、［710.代⾏申請］
メニューの内、［10.同意書様式取得
］と ［40_事業者の新規代⾏］を説明
します。
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STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

同意書類のダウンロード
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①［事業者⽤］欄の［新規登録申請］
から、［代⾏申請同意書］を押します。

②「代⾏申請同意書」を押して、印刷し
ます。

ホームページからもダウンロードすることができます
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STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

同意書類のダウンロード
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ii 代⾏申請事業者は、印刷した「代⾏申請同意書」に必要事項を記⼊、押印し
ます。「個⼈情報取り扱い同意書」、「システム利⽤規約同意書」と合わせ
て事業者に渡します。事業者は申請者欄に署名または記名、押印します。

引き続き、［個⼈情報取り扱い同意書］、
［システム利⽤規約同意書］を押して、各帳
票を印刷します。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 インターネット代⾏申請 事業者情報登録

STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

「代⾏申請同意書」には、代⾏申請事業者の記⼊欄と申請を依頼する事業者の記⼊欄があり
ます。
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複数の事業者を経由して代⾏申請する場合に、
事業者名や担当者名を記⼊します。

③経由する事業者の記⼊欄

代⾏申請事業者が、事業者名や事業者IDなどを記
⼊する欄です。メールアドレスに通知されますの
で、丁寧にご記⼊ください。

①代⾏申請事業者の記⼊欄 必須

代⾏申請を依頼する事業者が、代⾏申請の同意を
表明するために事業社名や所在地、代表者名を記
⼊、押印する欄です。

②代⾏申請を依頼する事業者の記⼊欄 必須
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STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

代⾏申請事業者の記⼊欄
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①代⾏申請事業者の事業者
情報を記⼊します。

※システムの事業者ID（14
桁）が必要です。

代⾏申請事業者

②代⾏申請事業者の代表者
名を記⼊のうえ、代表者
印を押印します。

※スタンプタイプの簡易印
鑑は不可。

③問い合わせ対応のご担当者名、連絡先を記⼊します。
申請内容に不備がある場合の連絡先となります。
※メールアドレス欄は楷書で丁寧に記⼊してください。
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STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

代⾏申請を依頼する事業者の記⼊欄
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内容確認後、代⾏申請を依頼する事業者の名前、所在
地を記⼊し、事業者の代表者名を記名、押印します。
また、⻄暦で署名⽇を記⼊します。
※スタンプタイプの簡易印鑑は不可。

代⾏申請を依頼する事業者

代⾏申請に同意します！
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STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

複数の事業者を経由する場合の記⼊欄
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複数の事業者を経由する場合とは、例えば現場の施⼯体制において、⼀次下請、⼆次下請があり、各社
を経由してインターネット代⾏申請することをさします。この場合、代⾏申請事業者は、経由するすべ
ての事業者に申請内容を確認してうえで、事業者名と担当者名の記⼊を依頼します。

ii 事業者を4社以上経由して代⾏申
請する場合、この⽤紙をコピー
して利⽤します。

経由する事業者
経由する事業者の事業者名、電話番号、
担当者名を記⼊のうえ、担当者印を押印
します。
※スタンプタイプの簡易印鑑は不可。

確認しました
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STEP1 同意書類の取得と記⼊、署名依頼

「個⼈情報取り扱い同意書」、「システム利⽤規約同意書」の記⼊
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内容確認後、インターネット代⾏申請を
依頼する事業者の代表者による署名また
は記名押印します。
さらに、署名⽇（⻄暦）を記⼊します。

ii 建築キャリアアップシステムのホームページに記載の「利⽤規約」および
「個⼈情報保護⽅針」を確認するようお伝えください。

代⾏申請を
依頼する事業者

同意しました



処理ステップ

インターネット代⾏申請の登録申請⽅法Section2

添付書類の
電⼦化

STEP2

「STEP2 添付書類の電⼦化」では、添付書類の電⼦化について説明します。
STEP2

登録申請

STEP3

同意書類の
取得と記⼊、

署名依頼

STEP1
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STEP2 添付書類の電⼦化

登録申請の添付書類（事業者証明書類、社会保険などの加⼊書類）をデジカメやスマ
ートフォンで撮影するか、複合機等でスキャンして、JPG形式として電⼦化します。
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社会保険など
の加⼊書類

ファイルは、JPG形式
で保存してください。

添付書類など
（JPGファイル）

同意書類 各種申請確認書類（⼀例）

事業者証明書類

ii
 電⼦化したファイルが正しく画像を読み取れることを確認してください。
 添付ファイルの名前を、書類の内容を⽰す分かりやすいファイル名に変更する

ことで、書類を添付する際、間違えなくファイルを選択できます。
 申請登録の際に添付しやすいよう、ファイルは、申請を⾏うパソコンやスマー

トフォンなどに保存してください。例えば、スマートフォンで撮影したデータ
をメールでパソコンに送信し、パソコンに保存することができます。

事業者



処理ステップ

インターネット代⾏申請の登録申請⽅法Section2

登録申請

STEP3

「STEP3 登録申請」では、事業者情報を1件ずつ個別に登録し、をする⽅法について説明します。
STEP3

同意書類の
取得と記⼊、

署名依頼

STEP1

添付書類の
電⼦化

STEP2
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STEP3 個別⼊⼒

メニュー
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［710.代⾏申請］を押します。

［40_事業者の新規代⾏］を押します。

代⾏申請事業者は、⾃社のログインＩＤとパスワードでシステムにログインします。トップページが表
⽰されます。



建設キャリアアップシステム ガイダンス動画 インターネット代⾏申請 事業者情報登録

STEP3 登録申請
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新規で登録する場合は、［申請登録］欄の
［1件登録］を押します。

個別登録
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代⾏申請同意書.jpg

代⾏申請同意書.jpg

代⾏申請同意書.jpg

事業者情報登録申請⽤ 事業者情報登録申請⽤

STEP3 登録申請

同意書類のアップロード
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①［選択］を押します。

③あらかじめ保存した、同意書類
のファイルを選択します。

④［開く］を押します。

⑤選択したファイルのファ
イル名が表⽰されます。

ii 以降の項⽬も、同様の⼿順で
あらかじめパソコンやスマー
トフォンに保存したファイル
を添付してください。

②同意書類のファイルを保存した
フォルダを選択します。
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STEP3 登録申請

事業者個別に登録申請内容を⼊⼒
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情報を追加⼊⼒します。
添付書類が必要な項⽬は「選択
」ボタンをクリックし、適宜フ
ァイルをアップロードします。

［申請内容確認へ］を押すと、
これまで⼊⼒した事業者情報登
録申請内容の確認画⾯が表⽰さ
れます。
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STEP3 登録申請

申請内容送信
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申請内容の確認完了後、［申請］を押し、
事業者情報の登録申請を完了します。

⼊⼒内容の確認と証明書類等が
すべて添付されているか、確認
します。
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STEP3 登録申請

申請番号確認
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[トップページへ]を押します。

事業者個別に、申請番号が
表⽰されます。
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（株）○○△△
建設 佐藤 ⼀郎 105○○△△ 東京都知事 12○○△△ 03-54○○-○○△△012345678○○△△

STEP3 登録申請

申請
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［代⾏申請⼀覧］を確認します。
登録処理が終わり、申請可能となっ
た情報は、［申請可］が「○」にな
ります。

［申請］を押して、申請を
完了します。

事業者個別の登録申請内容を⼀時保管した場
合は、［編集］および［削除］が表⽰され、
事業者個別の登録申請内容を修正、削除する
ことができます。
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STEP3 登録申請

申請

Copyright (C) 2018 ⼀般財団法⼈建設業振興基⾦ All Rights Reserved. 23

［代⾏⼀括申請番号］と、事業者個別の［申請番号］は、
それぞれメモなどに控えて⼤切に保管してください。

33141
Section

2

インターネット代⾏申請の
登録申請⽅法

以上で、Section２の説明を終了します。


